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Р Е П У Б Л И К А   Б Ъ Л Г А Р И Я
М И Н И С Т Е Р С К И   С Ъ В Е Т
Препис
ПОСТАНОВЛЕНИЕ  ( 7
от   18 януари   2012 година
ЗА изменение и допълнение на нормативни актове на Министерския съвет
М И Н И С Т Е Р С К И Я Т    С Ъ В Е Т
П О С Т А Н О В И:

§ 1. В Устройствения правилник на Държавна агенция „Архиви”, приет с Постановление № 9 на Министерския съвет от 2010 г. (ДВ, бр. 10 от 
2010 г.), се правят следните изменения и допълнения:

1. В чл. 4  ал. 2 се отменя.

2. В наименованието на глава втора думата „Организационна” се заличава.

3. В чл. 5  ал. 1 се изменя така:

„(1) Структурата на агенцията включва главен секретар, Инспекторат, служител по си​гур​ността на информацията, финансов контрольор, обща администрация, организирана в две ди​рек​ции, и специализирана администрация, организирана в главна дирекция и четири ди​рек​ции.”

4. В глава трета в наименованието на раздел І думите „на агенцията” се заличават.

5. В чл. 7, ал. 2 думите „и определя техните функции” се заменят с „и на регионалните директори”.

6. В чл. 9:

а) в ал. 1 се създават т. 3 и 4:

„3. Издателско експертно-консутативно звено;

4. Читателско експертно-консутативно звено.”;
б) алинея 2 се изменя така:

„(2) За решаване на конкретни проблеми от дейността на агенцията председателят може да създава експертни комисии и работни групи.”

7. В чл. 10:

а) в т. 13 думите „Издателския съвет” се заменят с „Издателското експертно-консутативно зве​но, Читателското експертно-консутативно звено”;

б) точка 14 се изменя така:
„14. утвърждава съставите на дирекционните съвети, експертно-проверочните и експерт​ни​те оценителни комисии на дирекциите „Централен държавен архив”, „Държавен во​ен​но​ис​то​ри​че​ски архив” и „Регионален държавен архив”;

в) в т. 18 думата „издава” се заменя с „утвърждава”;

г) в т. 21 след думата „правомощия” се поставя точка и запетая и текстът до края се заличава;
д) създава се нова т. 22:

„22. сключва международни договори с чуждестранни партньори и осъществява меж​ду​на​род​но​то сътрудничество в областта на архивното дело;”
е) досегашната т. 22 става т. 23.

8. В чл. 14, ал. 2, т. 3 думата „ежегодните” се заменя с „годишните”.

9. В чл. 15:

а) в ал. 2 накрая се добавя „съгласно чл. 46 и 46б от Закона за администрацията”;

б) алинея 3 се изменя така:

„(3) Инспекторатът:

1. извършва планови проверки по утвърден годишен план, както и други проверки, въз​ло​же​ни му с писмена заповед на председателя, за:

а) спазване на Закона за Националния архивен фонд, на методическите изисквания и на вътрешните правила и работни процедури;

б) изпълнение на стратегическите цели и оперативните планове и задачи;

в) постъпили сигнали, заявления, жалби и възражения на физически и юридически лица срещу незаконни или неправилни действия или бездействия на служители на агенцията, както и при​е​ма граждани и представители на организации и изслушва техните предложения и сигнали;

2. докладва на председателя за резултатите от извършените проверки с предложения за от​ст​раняване на пропуски, допуснати нарушения или на предпоставки за такива в работата на ад​ми​ни​ст​ра​цията;

3. осъществява проверки и контрол по Закона за предотвратяване и установяване на конф​ликт на интереси;

4. контролира спазването на указания, препоръки и предписания, дадени от компетентни ор​га​ни при извършени проверки;

5. осъществява дейности по разкриване, превенция и противодействие на корупцията, пред​от​врат​яване конфликт на интереси и други правонарушения в администрацията;

6. участва при изготвянето на анализи на дейността на звената в общата и в спе​ци​а​ли​зи​ра​на​та администрация;

7. участва в разработването на вътрешни актове, регламентиращи организацията на дейността на агенцията;

8. осъществява и други контролни функции, произтичащи от нормативни актове или въз​ло​же​ни със заповед на председателя.”;

в) в ал. 4:

аа) в т. 2 думата „администрацията” се заменя с „общата и специализираната администрация”;
бб) в т. 3 накрая се добавя „и Етичния кодекс на служителите в държавните архиви”.

10. В чл. 16, ал. 2, т. 6 думата „регистратури” се заменя с „регистратурата”.

11. В чл. 17  ал. 2 и 3 се изменят така:

„(2) Финансовият контрольор осъществява предварителен контрол за законосъобразност съ​гла​сно чл. 13, ал. 3, т. 5 от Закона за финансовото управление и контрол в публичния сектор.

(3) Финансовият контрольор осъществява своята дейност по ред, определен от пред​се​да​те​ля на агенцията, в съответствие с указанията на министъра на финансите.”

12. В чл. 18  т. 1 и 2 се изменят така:

„1. дирекция „Административно-правна дейност, управление на собствеността и ин​фор​ма​ци​он​но обслужване”;

2. дирекция „Финансово управление и човешки ресурси”.”
13. Член 19 се изменя така:

„Чл. 19. Дирекция „Административно-правна дейност, управление на собствеността и ин​фор​ма​ци​онно обслужване”:

1. подпомага ръководството и административните звена на агенцията с оглед за​ко​но​съ​об​раз​но​то осъществяване на техните функции;

2. участва в разработването и дава становища по проекти на нормативни актове, свързани с дейността на агенцията;

3. изготвя и съгласува проекти на договори, актове, наказателни постановления и други до​ку​менти, свързани с дейността на агенцията;

4. осъществява процесуално представителство пред съдебните власти;

5. участва в изготвянето на актове, свързани с възникване, изменяне и прекратяване на слу​жеб​ни и трудови правоотношения;

6. организира провеждането на процедурите по възлагане на обществени поръчки и съ​гла​су​ва сключените въз основа на тях договори;

7. организира съхраняването и използването на учрежденския архив, включително тех​ни​че​ско​то, програмното осигуряване и поддръжката на приетите и изпратените електронни до​ку​мен​ти, под​писани с универсален електронен подпис (УЕП);

8. организира транспортното обслужване на агенцията, поддръжката и ремонта на тран​с​порт​ни​те средства;

9. извършва дейностите по материално-техническото снабдяване, отговаря за санитарно-хи​гиенните условия и пропускателния режим на агенцията;

10. създава и поддържа главен регистър, картотека и спомагателен регистър въз основа на имо​ти​те – държавна собственост, предоставени за управление на агенцията;

11. изготвя и комплектува искания за актуване на имоти – държавна собственост, пре​до​ста​ве​ни за управление на агенцията, съхранява актовете и следи за своевременното им ак​ту​а​ли​зи​ра​не;

12. организира и отговаря за стопанисването на движимото и недвижимото имущество на аген​ци​ята;

13. организира и осъществява дейностите по използване и управление на предоставените на агенцията недвижими имоти;

14. организира поддържането на системите за противопожарна и аварийна безопасност и ох​ра​ни​телните системи;

15. планира, организира и контролира извършването на капитално строителство, текущ и ос​но​вен ремонт на дълготрайни материални активи;

16. организира, разработва и съставя поименни списъци на инвестиционната програма;

17. организира и поддържа комуникационната инфраструктура, хардуера, комуникационната и сканиращата техника, специализираното програмно осигуряване и системния софтуер на агенцията;

18. организира поддържането и администрирането на функциониращите в агенцията ин​фор​ма​ционни системи и организира и осигурява деловодната дейност;

19. отговаря за издаването, прекратяването, инсталирането на цифровите електронни сер​ти​фи​ка​ти за УЕП в агенцията;

20. проучва и организира внедряването на нови информационни и комуникационни тех​но​ло​гии в агенцията.”

14. Член 20 се изменя така:

„Чл. 20. Дирекция „Финансово управление и човешки ресурси”:

1. организира, осъществява и контролира финансовата дейност, счетоводната отчетност, пра​вил​но​то осчетоводяване на приходите и разходите на агенцията, както и правилното раз​ход​ва​не на средствата в съответствие с изискванията на Закона за счетоводството, Сметкоплана на бюд​жет​ни​те предприятия, приложимите счетоводни стандарти и Единната бюджетна кла​си​фи​ка​ция;

2. съставя проекта на бюджет на агенцията;

3. отчита изпълнението на бюджета;

4. изготвя месечни, тримесечни и годишни отчети за касовото изпълнение на бюджета на агенцията и съставя годишен финансов отчет;

5. осъществява методическо ръководство и контрол на финансовата дейност спрямо дирекциите „Регионален държавен архив”, дирекция „Централен държавен архив” и дирекция „Дър​жа​вен военноисторически архив”;

6. отговаря за спазването на финансовата и бюджетната дисциплина;

7. прилага система от правила и процедури за финансово управление, отчитане и контрол в аген​цията;

8. отговаря за разходването на средствата, получени по проекти, както и от дарения и др.;

9. подпомага председателя при определяне и контролиране на разходите на държавните ар​хи​ви от бюджетните кредити на агенцията на основата на система от критерии и показатели за фи​нан​си​ра​не;

10. организира и координира осъществяването на инвентаризацията на активите в аген​ци​я​та съгласно Закона за счетоводството;

11. отговаря за правилното прилагане на нормативните и вътрешните актове по фи​нан​со​во-счетоводната дейност на държавните архиви;

12. отговаря за използването и опазването на финансово-счетоводната информация, ор​га​ни​за​ци​я​та на счетоводния архив и въвеждането на контролиран достъп до него;

13. разработва и реализира стратегия за управление на човешките ресурси в съответствие с уп​рав​ленската стратегия на агенцията;

14. организира обучението и повишаването на квалификацията на служителите в аген​ци​я​та;

15. организира и участва в процеса на назначаването, конкурентния подбор, преназна​ча​ва​не​то и освобождаването от длъжност на служителите и изготвя актовете в съответствие със за​ко​но​ви​те разпоредби;

16. изготвя, оформя и съхранява служебните и трудовите досиета на служителите в аген​ци​я​та;

17. изготвя и актуализира длъжностното разписание и поименните разписания на длъж​но​сти​те;

18. подпомага процеса на разработване, актуализиране и утвърждаване на длъжностните ха​рак​теристики;

19. подпомага процеса на атестиране, заплащане и израстване в кариерата на служителите в агенцията;

20. организира оценката на професионалния риск на служителите в агенцията;

21. организира и координира дейността на агенцията по осигуряване на здравословни и без​опасни условия на труд;

22. извършва вписванията в Административния регистър.”

15. В чл. 21:

а) алинея 2 се изменя така:

„(2) Специализираната администрация е организирана във:

1. Главна дирекция „Архивна политика” с шест дирекции „Регионален държавен архив”;

2. дирекция „Публичност на архивите”;

3. дирекция „Дигитализация, реставрация, консервация и микрофилмиране”;

4. дирекция „Централен държавен архив”;

5. дирекция „Държавен военноисторически архив”.”;
б) създава се ал. 3:

„(3) Дейността на дирекциите „Централен държавен архив” (ЦДА), „Държавен во​ен​но​ис​то​ри​че​ски архив” (ДВИА) и „Регионален държавен архив” (РДА) се регламентира с правилници за устройството и дейността им, утвърдени от председателя на агенцията.”
16. Член 22 се изменя така:

„Чл. 22. (1) Главна дирекция „Архивна политика”:

1. разработва проекти на нормативни актове по архивно дело;

2. организира разработването на методически указания, инструкции и стандарти по ар​хив​ни​те дейности;

3. дава становища по проекти на нормативни и административни актове на държавни ор​га​ни, актове на обществени организации и други юридически лица в частта им по ор​га​ни​за​ци​я​та и съхранението на документи;

4. разработва, актуализира и предлага политики, стратегически цели, планове и при​о​ри​те​ти по архивните дейности;

5. анализира и контролира изготвянето и изпълнението на годишните планове, шест​ме​сеч​ни​те и годишните отчети на ЦДА, ДВИА и РДА в частта, отнасяща се до архивните дей​но​сти;

6. разработва методики, правила, работни процедури и други вътрешни актове, свързани с из​пъл​нението, отчитането и оценката на архивните дейности;

7. осъществява методическо ръководство по подбора, комплектуването, регистрирането, от​чи​тането, обработването, съхранението, опазването, използването на документите на НАФ и съз​да​ва​нето на научно-справочен апарат към тях;

8. организира и координира научноизследователската дейност по документалистика, ар​хи​ви​сти​ка, история на институциите и др. сродни, свързани с архивистиката дисциплини;

9. разработва и предлага реда за подбора и критериите за експертизата на ценността на до​ку​мен​тите;

10. организира и участва в разработването на типови и примерни номенклатури и списъци на документи със срокове за съхраняване;

11. изготвя становища за промяна на сроковете за съхраняване на документи;

12. подпомага дейността на Централната експертно-проверочна комисия и на Цент​рал​на​та експертна оценителна комисия;

13. поддържа Централната фондова картотека и води на отчет особено ценните и уни​кал​ни​те документи и документите в риск;

14. организира и координира използването на архивните документи, техните копия и съз​да​де​ни​те за тях научно-справочен апарат и бази данни;

15. координира издирването на документи във връзка с постъпили по кореспондентски път в агенцията запитвания и заявления;

16. координира използването на документи и обмена на копия от архивни документи меж​ду агенцията и чуждестранни потребители на архивна информация;

17. ръководи методически и контролира съответствието на въведените данни за ар​хив​ни​те документи в Информационната система и Регистъра на НАФ с изискванията на архивната ме​то​дика;

18. изготвя програми за професионалното развитие и повишаването на квалификацията на кад​рите в специализираната администрация;

19. организира провеждането на курсове, семинари и други форми на обучение за работа с архивни документи;
20. изготвя и разпространява електронен информационен бюлетин, в който се публикува ин​фор​ма​ция от научно-методически характер.

(2) Главната дирекция ръководи и координира дейностите на дирекциите „Регионален дър​жа​вен архив” и отделите „Държавен архив” към тях по подбора, комплектуването, ре​ги​ст​ри​ра​не​то, обработката, опазването, съхраняването и използването на документите от НАФ.

(3) Главна дирекция „Архивна политика” има шест дирекции с отдели към тях, както следва:

1. дирекция „Регионален държавен архив” със седалище Бургас, включваща като отдели дър​жав​ни​те архиви в областните центрове Бургас, Сливен, Стара Загора и Ямбол;

2. дирекция „Регионален държавен архив” със седалище Варна, включваща като отдели дър​жав​ни​те архиви в областните центрове Варна, Добрич, Търговище, Шумен;

3. дирекция „Регионален държавен архив” със седалище Велико Търново, включваща като отдели държавните архиви в областните центрове Велико Търново, Габрово, Разград, Русе и Силистра;

4. дирекция „Регионален държавен архив” със седалище Монтана, включваща като отдели дър​жав​ни​те архиви в областните центрове Видин, Враца, Ловеч, Монтана и Плевен;

5. дирекция „Регионален държавен архив” със седалище Пловдив, включваща като отдели дър​жав​ни​те архиви в областните центрове Кърджали, Пазарджик, Пловдив, Смолян и Хасково;

6. дирекция „Регионален държавен архив” със седалище София, включваща като отдели дър​жав​ни​те архиви в областните центрове Благоевград, Кюстендил, Перник и София.

(4) Дирекциите по ал. 3 провеждат единната политика в областта на архивното дело в те​ри​то​ри​алния обхват на всяка от тях.

(5) Дирекциите „Регионален държавен архив” се ръководят и представляват от директор.

(6) Директорите на „РДА” организират, координират и контролират специализираната дейност на отделите „Държавен архив”, както и финансово-счетоводното и административното им обслужване в рамките на предоставените им правомощия.

(7) При изпълнение на задачите по ал. 9 директорите на „РДА” се подпомагат от началниците на отделите, дирекционните съвети, експертно-проверочните комисии в отделите „Държавен ар​хив” и регионалните експертни оценителни комисии.

(8) Отделите „Държавен архив” са пряко подчинени на директора на „РДА” и се ръ​ко​во​дят от началници на отдели.

(9) Отделите „Държавен архив” осъществяват издирване, комплектуване, регистриране, об​ра​бот​ва​не, отчитане, съхраняване, опазване и предоставяне за използване и публикуване на до​ку​мен​ти​те на областните и общинските администрации, на териториалните структури на държавните органи и на други държавни и общински институции и обществени организации на територията на съответните области и общини, на органи, организации и значими личности от местно значение.”

17. В чл. 23:

а) в т. 1 думите „стратегическите цели и оперативните планове” се заменят с „целите”;

б) точка 2 се отменя;
в) точка 5 се изменя така:
„5. организира и осигурява подготовка на изданията на агенцията;”
г) в т. 6 накрая се добавя „на традиционен и електронен носител”;
д) точка 8 се изменя така:

„8. организира и осъществява публичните изяви на агенцията, в т. ч. отразяването им в медиите, и организира архив на медийните изяви на председателя и на администрацията;”

е) в т. 15 думите „с оглед синхронизиране” се заменят с „в съответствие”;

ж) точка 19 се изменя така:

„19. води на отчет използването на документи и обмена на копия от архивни документи между агенцията и чуждестранни институции и съдейства при използването на документите от НАФ от чуждестранни потребители на архивна информация.”

18. Член 24 се изменя така:

„Чл. 24. Дирекция „Дигитализация, реставрация, консервация и микрофилмиране”:
1. проучва, анализира и организира внедряването на съвременните постижения в областта на методиката за дигитализация, реставрация, консервация и микрофилмиране на архивни до​ку​мен​ти;

2. организира, контролира и координира дейностите по изграждане на дигитален архив на агенцията;

3. извършва дигитализация на архивни документи;

4. поддържа отчетност и документиране на дейностите по изграждане на дигитален ар​хив, реставрация, консервация и микрофилмиране в агенцията;

5. организира попълването на база от дигитални копия от архивни документи на ниво ар​хив​на единица, изготвени самостоятелно от потребители на архивна информация или от слу​жи​те​ли на ДАА, която е извън дигиталния архив на агенцията;

6. оказва методическа помощ и съдейства за организиране на обучение на служители при из​граж​дането на дигиталния архив на агенцията и в областите на дигитализация, реставрация, кон​сер​ва​ция и микрофилмиране на архивни документи;

7. планира, организира и извършва микрофилмиране на архивните документи за из​граж​да​не на застрахователен фонд и за целите на използването;
8. планира и ръководи методически дейността на ателиетата за реставрация и кон​сер​ва​ция в агенцията;
9. извършва реставрация и консервация на архивни документи.”

19. Член 27 се изменя така:

„Чл. 27. Архивите по чл. 22, ал. 9, чл. 25 и 26 при спазване изискванията на методиката:

1. определят източниците за комплектуване в рамките на своята компетентност;

2. осъществяват научно-методическо ръководство и контрол по организацията на работата с до​ку​мен​ти​те, тяхното опазване и използване в учрежденските архиви на държавните и об​щин​ски​те институции и опазването на документите в деловодните служби;

3. следят промените в законодателството, отнасящи се до дейността на фондообразувателите, и отговарят за своевременното им прилагане;

4. оказват експертна помощ или участват при изработването на номенклатури на делата и/или ведомствени списъци със срокове за съхранение в държавните и общинските институции;

5. организират и провеждат курсове, семинари и други форми на обучение за работещите в уч​режденските архиви и за членовете на експертните комисии в държавните и общинските ин​сти​ту​ции относно работата с документите;

6. регистрират и водят на отчет документите и предоставят данни за Централната фондова кар​то​тека, за Регистъра на Националния архивен фонд, както и на особено ценните документи и до​ку​мен​ти​те в риск;

7. извършват научно-техническа обработка на приети необработени документи от уч​реж​ден​ски и личен произход;

8. извършват допълнителна експертиза на архивни фондове;

9. създават научно-справочен апарат към съхраняваните документи и поддържат съ​от​вет​на​та част от автоматизираната Информационна система на архивите;

10. осигуряват достъп и предоставят за използване документите и научно-справочния апа​рат към тях;

11. участват в популяризацията на документите чрез подготовка на документални сбор​ни​ци и публикации, изложби, медийни прояви, информация за интернет страницата на аген​ци​я​та и др.;

12. осигуряват опазване и съхранение на документите;

13. определят документите за изграждане на Застрахователен фонд, за реставрация и кон​сер​ва​ция;

14. извършват подбор и дигитализация на документи;

15. участват в научноизследователски разработки, в подготовката на методически ука​за​ния, инструкции и други актове, свързани с архивната дейност;

16. осигуряват условия за провеждане на стажове и практически занимания при обу​че​ни​е​то по архивистика.”

20. Член 28 се изменя така:

„Чл. 28. (1) Към архивите по чл. 22, ал. 9, чл. 25 и 26 се създават експертно-проверочни комисии.

(2) Експертно-проверочните комисии разглеждат и предлагат за утвърждаване заключенията на постоянно действащите експертни комисии в организациите по ред, определен с Пра​вил​ни​ка за дей​но​стта на експертно-проверочните комисии, утвърден от председателя на Дър​жав​на агенция „Архиви”.”
21. В глава трета, раздел VIII се създава чл. 28а:

„Чл. 28а. Към дирекциите „ЦДА”, „ДВИА” и „РДА” се създават експертни оценителни ко​ми​сии, които определят ценността на документите, предлагани на архивите от физически или юри​ди​че​ски лица, по реда на правилниците за състава, организацията и дейността на Цент​рал​на​та експертна оценителна комисия и експертните оценителни комисии.”

22. В глава трета, в наименованието на раздел ІХ думите „в агенцията” се заличават.
23. В чл. 33 думите „постъпили в агенцията от граждани и организации” се заменят с „на граждани и организации, постъпили в агенцията” и думите „(ДВ, бр. 78 от 2006 г.)” се заменят с „(обн., ДВ, бр. 78 от 2006 г.; изм. и доп., бр. 47 и 64 от 2008 г., бр. 25 и 58 от 2010 г. и бр. 105 от 
2011 г.)”.
24. В чл. 36  ал. 4 се отменя.

25. Член 38 се изменя така:

„Чл. 38. Председателят утвърждава образец на почетен знак и грамота на агенцията и пра​ви​ла за тяхното връчване.”

26. Приложението към чл. 5, ал. 2 се изменя така:

„Приложение към чл. 5, ал. 2

	„Обща численост на административните звена

в Държавна агенция „Архиви” – 397 щатни бройки

	 

	Председател
	1

	Политически кабинет
	3

	в т.ч.:
	

	Заместник-председатели
	2

	Експерт за връзки с обществеността
	1

	Главен секретар
	1

	Инспекторат
	3

	Служител по сигурността на информацията
	1

	Финансов контрольор
	1

	Обща администрация
	50

	в т.ч.:
	

	дирекция „Административно-правна дейност, управление на собствеността и информационно обслужване”
	  30

	дирекция „Финансово управление и човешки ресурси”
	20

	Специализирана администрация
	337

	в т.ч.:
	

	Главна дирекция „Архивна политика”
	202

	в т.ч. дирекции „Регионален държавен архив”:
	188

	Регионален държавен архив – Бургас
	26

	Регионален държавен архив – Варна
	27

	Регионален държавен архив – Велико Търново
	34

	Регионален държавен архив – Монтана
	33

	Регионален държавен архив – Пловдив
	31

	Регионален държавен архив – София
	37

	дирекция „Публичност на архивите”
	13

	дирекция „Дигитализация, реставрация,

консервация и микрофилмиране”
	15

	дирекция „Централен държавен архив”
	75

	дирекция „Държавен военноисторически архив”
	32”


§ 2. В Постановление № 9 на Министерския съвет от 2010 г. за приемане на Устройствен правилник на Държавна агенция „Архиви” и за определяне цени на услугите, предоставяни от Държавна агенция „Архиви” по Закона за Националния архивен фонд (ДВ, бр. 10 от 2010 г.) приложението към чл. 2 се изменя така:

„Приложение към чл. 2
Ц Е Н И  Н А  У С Л У Г И Т Е,

предоставяни от Държавна агенция „Архиви” съгласно
чл. 28, ал. 2, т. 2 от Закона за Националния архивен фонд
	РАЗДЕЛ
	ВИД УСЛУГА
	КОЛИЧЕСТВО
	ЦЕНА

	1
	2
	3
	4

	I.
	Издаване на читателска карта
	
	

	
	За един месец
	1 брой
	5,00 лв.

	
	За шест месеца
	1 брой
	6,00 лв.

	
	За една година
	1 брой
	10,00 лв.

	
	Преиздаване при загуба или повреда
	
	5,00 лв.

(без право на отстъпка)

	ІІ.
	Възпроизвеждане на архивни материали за:
	
	

	
	1. Документални, телевизионни, видеопродукции и др.
	на първи започнат час

снимачно време

на всеки следващ

половин час
	100,00 лв.

50,00 лв.

	
	2. Рекламни филмови продукции
	на първи започнат час

снимачно време

на всеки следващ

половин час
	200,00 лв.

100,00 лв.

	
	3. Издания на хартиен или електро​нен носител:

– научно-документални

– популяризаторски

– реклами, календари, пощенски картички и др.
	лист/снимка

лист/снимка

лист/снимка
	1,50 лв.

5,00 лв.

10,00 лв.

	
	4. Изложби:

– документални

– с комерсиална цел
	лист/снимка

лист/снимка
	2,00 лв.

6,00 лв.

	
	5. Публикуване в интернет на сним​ки и документи (max 72 dpi) на сайта на потребителя
	лист/снимка
	5,00 лв. на месец

за срок до 1 г.

(воден знак

на архива)


Забележка към раздел ІІ.

Включените в този раздел цени са само за правото на използване на архивни до​ку​мен​ти при задължително цитиране на пълните им искови данни.

	1
	2
	3
	4

	IІI.
	Експертиза на ценността, тех​ни​че​ска обработка на до​ку​мен​ти​те и ор​га​ни​за​ция на дейността на ар​хи​ви на физически и юри​ди​че​ски ли​ца:
	
	

	
	1. Предварителна преценка на обе​ма, състава и състоянието на до​ку​мен​ти​те, подлежащи на ек​с​пер​ти​за и обработка
	
	50,00 лв.

	
	2. Полистна експертиза на цен​но​ст​та на документи, определени за по​с​то​ян​но запазване, тех​ни​че​ска об​ра​бот​ка и съставяне на ин​вен​тар​ни опи​си и други документи - ре​зул​тат от експертизата, на:
	
	

	
	– общоадминистративни до​ку​мен​ти
	линеен метър
	150,00 лв.

	
	– научно-технически документи
	линеен метър
	200,00 лв.

	
	3. Систематизация на до​ку​мен​ти​те, оп​ре​де​ле​ни за дългосрочно спра​воч​но значение, по вид и хронология и със​та​вя​не на опис
	линеен метър
	100,00 лв.

	
	4. Систематизация на документи от ма​со​во-типов характер, не​под​ле​жа​щи на запазване, с изтекли сро​ко​ве на съхранение по вид и хро​но​ло​гия и съставяне на опис
	линеен метър
	50,00 лв.

	
	5. Систематизация на документи от ма​со​во-типов характер, не​под​ле​жа​щи на запазване, с изтекли сро​ко​ве на съхранение по вид и хро​но​ло​гия и изготвяне на акт за унищожаване
	линеен метър
	50,00 лв.

	
	6. Разработване на номенклатура на делата/списък на видовете доку​менти със срокове за съхранение
	заглавие на дело
	5,00 лв.

	
	7. Разработване на указания и кла​си​фи​ка​ци​он​на схема на но​мен​кла​ту​ра на делата/списък на видовете до​ку​мен​ти със срокове за съхранение
	
	100,00 лв.

	
	8. Разработване на вътрешни пра​ви​ла/инструкция за организацията на дей​но​ст​та на архиви на фи​зи​че​ски и юри​ди​че​ски лица
	1 брой
	150,00 лв.

	
	9. Изготвяне на експертно ста​но​ви​ще за организирането, съх​ра​ня​ва​не​то и използването на документите в част​ни архиви
	становище
	50,00 лв.

	
	10. Експертиза на ценността и ори​ги​нал​но​ст​та на архивни до​ку​мен​ти на физически и юридически лица:
	
	

	
	– на един документ
	документ
	8,00 лв.

	
	– на група документи от един тип
	до 200 листа

над 200 листа
	15,00 лв.

20,00 лв.

	
	– на чуждоезични документи
	документ
	10,00 лв.

	IV.
	Издирване на архивни до​ку​мен​ти по заявка на потребители и из​гот​вя​не на писмена справка:
	
	

	
	1. Изготвяне на справка на ниво ар​хи​вен фонд
	за 1 проучен фонд
	3,00 лв.

	
	2. Изготвяне на справка с ано​та​ции на ниво архивна единица
	за 1 анотация
	3,00 лв.

	
	3. Преглед по тема на архивна еди​ни​ца до 250 листа
	за архивна единица
	3,00 лв.

	
	4. Преглед по тема на архивна еди​ни​ца над 250 листа
	за архивна единица
	5,00 лв.

	
	5. Изготвяне на справка с ано​та​ции на ниво документи
	за 1 анотация
	5,00 лв.

	V.
	Реставрация и консервация на ар​хив​ни документи:
	
	

	
	1. Експертна оценка за със​то​я​ни​е​то и изработване на констативен про​то​кол и работна карта за не​об​хо​ди​ми​те процедури
	
	30,00 лв.

	
	2. Ръчна реставрация:
	
	

	
	– предварителна химическа об​ра​бот​ка
	1 бр. лист - А4
	10,00 лв.

	
	– реставрация по класически ме​тод
	1 бр. лист - А4
	4,00 лв.

	
	– реставрация чрез двустранно дуб​ли​ра​не
	1 бр. лист - А4
	8,00 лв.

	
	3. Реставрация чрез листоотливане
	1 бр. лист - А4
	10,00 лв.

	
	4. Реставрация чрез ламиниране:
	
	

	
	– частична ръчна топла ламинация
	1 бр. лист - А4
	4,00 лв.

	
	– топла автоматична ламинация
	1 бр. лист - А4
	6,00 лв.

	
	5. Реставрация на подвързия
	1 бр. – формат А4
	25,00 лв.


	
	6. Обща дезинфекция чрез об​га​зя​ва​не на архивохранилище
	на м3
	2,00 лв.


Забележки към раздел V:

1. При силно увредени и сложни за реставрация документални материали цените се до​го​ва​рят с възложителя.
2. На база на цената за формат А4 се определят пропорционално цените на ос​та​на​ли​те фор​ма​ти.

	1
	2
	3
	4

	VІ.
	Предоставяне за ползване на:
	
	

	
	1. Архивохранилищна площ за съх​ра​не​ние на архивни до​ку​мен​ти
	линеен метър

за една година
	по договаряне

	
	2. Изложбена площ
	на ден
	по договаряне

	
	3. Изложбен инвентар:

– хоризонтални витрини

– вертикални пана

– осветителни тела

– рамки
	1 седмица/1 брой

1 седмица/1 брой

1 седмица/1 брой

1 седмица/1 брой
	15,00 лв.

10,00 лв.

5,00 лв.

2,00 лв.

	
	4. Готова изложба
	
	300,00 лв.

	
	5. Изготвяне на изложба по по​ръч​ка
	
	по договаряне

	
	6. Площ за конференции, сре​щи, пред​ста​вя​ния и др.

– с озвучителна техника

– с проектор и екран
	на час

на час

на час
	по договаряне

по договаряне

по договаряне


Забележки към раздел VІ:
1. В отделни случаи е възможно договаряне на цената за наемане на изложбен инвентар.

2. Към цената за предоставяне на изложбен инвентар извън залите на ДАА се на​чи​с​ля​ват 25 на сто за монтаж и демонтаж.

3. В ценообразуването на изложбите по поръчка се включват и: 
а) цените за издирване на до​ку​мен​ти по раздел ІV, т. 4; 
б) цените на репрографските услуги по раздел VІІ; 
в) кон​су​ма​ти​ви​те за други необходими материали; 
г) транспортните разходи.

	1
	2
	3
	4

	VIІ.
	Репрографски услуги
	
	

	
	1. Ксерокопиране на една стра​ни​ца от архивен документ с формат:
	
	

	
	– А4
	1 брой
	0,25 лв.

	
	– А3
	1 брой
	0,50 лв.

	
	– А2
	1 брой
	1,00 лв.

	
	– А1
	1 брой
	3,00 лв.

	
	– А0
	1 брой
	6,00 лв.

	
	2. Ксерокопиране на една страница от неархивен документ
	1 брой
	0,10 лв.

	
	3. Дигитализиране на архивен документ
	
	

	
	– изготвяне на дигитално копие (max 400 ppi JPEG/TIFF Image)
	1 страница/снимка
	3,00 лв.

	
	– запис на CD/DVD
	1 брой
	1,00 лв.

	
	– заснемане със собствен ди​ги​та​лен апа​рат или скенер
	1 страница/снимка
	0,50 лв.

	
	4. Фотокопиране (черно-бяло) на ар​хи​вен документ с размери:
	
	

	
	– 13/18 см.
	1 брой
	2,00 лв.

	
	– 18/24 см.
	1 брой
	3,00 лв.

	
	– 24/30 см.
	1 брой
	4,00 лв.

	
	– 30/40 см.
	1 брой
	10,00 лв.

	
	5. Микрофилмиране на архивен до​ку​мент (заснемане, проявяване и фик​си​ра​не на черно-бели негативи) – 35 мм.
	
	

	
	– до 500 кадъра
	1 кадър
	0,70 лв.

	
	– над 500 кадъра
	1 кадър
	0,50 лв.

	
	6. Изготвяне на препис-из​вле​че​ние от архивен документ
	1 страница от

документа
	1,00 лв.

	
	7. Принтеркопие от дигитален об​раз и микрофилм/микрофиш:

– черно-бяло, формат А4

– цветно, формат А4

– цветно, формат А3
	1 брой

1 брой

1 брой
	1,00 лв.

3,50 лв.

6,50 лв.


Забележки към раздел VIІ.

1. Репрографските услуги се извършват в зависимост от наличните технически въз​мож​но​с​ти и физическото състояние на архивните документи.

2. Обикновена услуга се изпълнява в срок до 7 работни дни.

3. Бърза услуга се изпълнява в срок до 3 работни дни + 50 на сто към цената.

4. Експресна услуга се изпълнява в срок до 24 часа + 100 на сто към цената.

Забележка:

От цените на услугите в раздел I и раздел VIІ се правят следните отстъпки:

1. За ученици и учители, студенти, дипломанти и докторанти, научни работници от сис​те​ма​та на Българската академия на науките и други научни институти, пре​по​да​ва​те​ли във висши учебни заведения от страната и чужбина и служители от други архивни ин​сти​ту​ции в страната – 50 на сто;

2. За хора с увреждания – 50 на сто;

3. За пенсионери – 50 на сто;

4. За физически лица, дарили документи на държавата, и за техните преки наследници – без​плат​ни копия на дарени от тях документи и безплатна читателска карта.”

§ 3. В Наредбата за реда за организирането, обработването, експертизата, съхраняването и из​пол​з​ва​не​то на документите в учрежденските архиви на държавните и общинските институции, приета с Постановление № 41 на Министерския съвет от 2009 г. (ДВ, бр. 17 от 2009 г.) се пра​вят следните изменения и допълнения:

1. В чл. 3 думата „постояннодействащи” се заменя с „постоянно действащи”.
2. Член 5 се отменя.

3. Член 6 се изменя така:

„Чл. 6. Наредбата не се отнася за документи, създадени в електронен формат.”

4. В наименованието на глава втора думата „Постояннодействаща” се заменя с „Постоянно действаща”.
5. В чл. 9:
а) в ал. 2 след съюза „или” се добавя „друго”;

б) алинея 5 се отменя.

6. В чл. 10, т. 1 думата „директора” се заменя с „ръководителя”.

7. Член 12 се изменя така:

„Чл. 12. Ръководителят на организацията създава учрежденски архив и определя със за​по​вед лице, изпълняващо функциите на завеждащ учрежденския архив.”

8. В чл. 17:

а) създава се нова ал. 1:

„(1) В организациите, които създават, съхраняват и използват научно-техниче​ски до​ку​мен​ти, се създава технически архив.”

б) досегашните ал. 1 и 2 стават съответно ал. 2 и 3.

9. В чл. 18, ал. 1 думите „по списък по образец съгласно приложение № 1” се заменят със „с приемателно-предавателен протокол по образец съгласно приложение № 1”.

10. В чл. 19, ал. 3 думата „Списъците” се заменя с „Приемателно-предавателните протоколи”.

11. В чл. 21:

а) в ал. 2:

аа) в т. 1 след думата „носител” се добавя „и позитиви“, а думите 
„40 до 50“ се заменят с „50 ( 5”;

бб) в т. 2 думите „20 до 5°С” се заменят с „6 до 12°С” и думите „25 до 40“ се заменят с „50 ( 5”;

б) в ал. 3 думата „ежедневно” се заменя с „ежеседмично”.
12. В чл. 23 думите „за учрежденския” се заменят с „по отношение на учрежденския”.

13. В чл. 24  ал. 1 се изменя така:

„(1) Подреждането на документите в архивохранилищата се извършва по схема, из​гот​ве​на по структурно-хронологичен принцип.”

14. В чл. 29:

а) в ал. 3 думата „нареждане” се заменя с „разрешение”;

б) в ал. 4 думата „ползване” се заменя с „използване”;

в) в ал. 5 накрая се добавя „и писмено се уведомява ръководителят на организацията, а за до​ку​мен​ти​те - обект на Националния архивен фонд – съответният държавен архив”.

15. В чл. 30 се създава ал. 3:

„(3) Длъжностното лице, отговарящо за учрежденския архив, проверява състава и със​то​я​ни​е​то на документите преди и след използване.”

16. Член 31 се отменя.

17. В чл. 34:

а) алинея 2 се изменя така:

„(2) При приватизация на организация новият собственик е задължен да организира екс​пер​ти​за на ценността на документите и в 6-месечен срок от датата на приватизацията да предаде ценните до​ку​менти в съответния държавен архив.”;

б) създава се ал. 3:

„(3) При преструктуриране на организация, ликвидиране с правоприемник/ци или обя​вя​ва​не в не​със​то​ятелност ръководителят на организацията е длъжен съгласувано със съответния дър​жа​вен ар​хив да предприеме мерки по съхраняването на документите.”

18. В чл. 37:

а) в ал. 2 думата „директора” се заменя с „ръководителя”;
б) алинея 3 се изменя така:

„(3) Утвърдената номенклатура се внедрява от 1 юли на същата година или от началото на след​ва​щата календарна година.”

19. В чл. 39:

а) в т. 2 думите „архивната им стойност” се заменят с „историческото им значение”;

б) в т. 3 думите „тяхната архивна стойност” се заменят с „тяхното историческо значение”.

20. Член 42 се изменя така:

„Чл. 42. Междинна експертиза се извършва в учрежденския архив при необходимост и в за​ви​си​мост от утвърдените в номенклатурата срокове.”

21. В чл. 44  ал. 1 се изменя така:

„(1) Неподлежащите на запазване документи се описват във:

1. акт за унищожаване на неценни документи по образец съгласно приложение № 7 след из​ти​чане на определените срокове на съхраняване;

2. акт за унищожаване на научно-технически документи по образец съгласно приложение № 7а след изтичане на практическото им приложение.”

22. Член 47 се изменя така:

„Чл. 47. Критерии за определяне ценността на документите са:

1. за общоадминистративните документи:

а) съдържание (значимост на информацията, повторяемост на информацията, цялост и за​вършеност на текста, интензивност на документиране на събитието);

б) вид и разновидност на документа;

в) оригиналност и оформление (бележки и резолюции върху документа, външни осо​бе​но​сти при оформяне на документа, включително палеографски, художествени и др.);

г) значимост на организацията, автора и събитието;

д) време и място на създаване на документа;

е) физическо състояние;

ж) комплектност и пълнота;
2. за научно-техническите документи:

а) съдържание (степен на информативност; принципна новост; значение за развитието на науката, икономиката и промишлеността; удостоени с национални и международни на​гра​ди);

б) уникалност;

в) значимост на организацията, автора;

г) физическо състояние;

д) комплектност и пълнота.”

23. В чл. 51:

а) в ал. 2 думите „характеристика на документите от гледна точка на” се заличават;
б) в ал. 3 думите „(изделието, технологичния процес, темата)” се заменят с „(обекта, из​де​ли​е​то, технологичния процес, темата)”.

24. Член 54 се изменя така:

„Чл. 54. Когато част от документите, определени за постоянно запазване, са в електронен фор​мат, те се прехвърлят на хартиен носител със съответната заверка.”

25. В чл. 56 съюзът „и” се заменя със „с”.

26. В чл. 57, т. 7 думата „описа“ се заменя с „описателната част”.

27. В чл. 58  т. 2 се изменя така:

„2. за научно-техническите документи:

а) пореден номер;

б) означение, шифър;

в) заглавие на архивната единица;

г) стадий, фаза, част;

д) година на създаване;

е) брой листове (текстови и графични);

ж) организация-автор; автор на разработката (при отчети по теми);

з) забележка.”

28. В чл. 60:

а) в ал. 2  т. 1 се отменя;

б) в ал. 3, т. 3 след думата „сведения” се добавя „и причини”.

29. В чл. 61 думите „допълнение към историческата справка” се заменят с „Допълнение към историческата справка”.

30. В чл. 62, т. 5 думата „мотивите” се заменя с „основания”.

31. В чл. 63 думите „експертна оценка” се заменят с „методически контрол”.

32. Член 66 се изменя така:

„Чл. 66. (1) Описите се утвърждават от ръководителя на съответния държавен архив.
(2) Два екземпляра от изготвените по чл. 65 документи се съхраняват в съответния дър​жа​вен ар​хив, приемащ документите за постоянно запазване, а един екземпляр се връща на ор​га​ни​за​ци​я​та.”

33. В чл. 67:

а) алинея 1 се изменя така:

„(1) Определените за постоянно съхраняване документи се предават в съответния дър​жа​вен архив с разписка за приемане/предаване в два екземпляра.”;

б) в ал. 2 след думите „архивохранилище на” се добавя „съответния”.

34. Член 68 се изменя така:

„Чл. 68. Държавните архиви осъществяват контрол и методическо ръководство по ор​га​ни​зи​ра​не​то, съхраняването и опазването на документите в държавните и общински институции, по екс​пер​ти​за​та на ценността на документите в учрежденските архиви и подготовката за пре​да​ва​не​то им за по​стоянно запазване.”

35. В чл. 69 думите „организации по чл. 1, ал. 1” се заменят с „държавни и общински институции по смисъла на § 1, т. 11 от Допълнителната разпоредба на ЗНАФ.”
36. В чл. 70:

а) в ал. 1 след думата „инцидентни” се поставя наклонена черта и се добавя  „извънредни”;

б) алинея 2 се изменя така:

„(2) При основните проверки се осъществява контрол по изпълнението на задълженията, про​из​ти​чащи от ЗНАФ и от наредбата, и при необходимост се дават предписания със срокове за тях​но​то изпълнение.”;

в) създава се нова ал. 4:

„(4) Извънредни проверки се извършват при структурни промени, при възникнали условия за из​губ​ва​не, унищожаване или увреждане на документи в дадена организация.“;

г) досегашната ал. 4 става ал. 5.

37. В чл. 72 след думата „протоколи” се поставя запетая и думите 
„и се обсъждат от представителя на съответния държавен архив и членовете на експертната комисия в присъствието на ръководителя на архива“ се заменят с „които се подписват от представители на организацията и на съответния държавен архив”.
38. Приложение № 1 към чл. 18, ал. 1 се изменя така:

„Приложение № 1

към чл. 18, ал. 1

* Приемателно-предавателен протокол  № …

……………………………………………………………………………………………..

(дирекция)

……………………………………………………………………………………………..

(отдел, звено)

ВСИЧКО: ……...............… (………………………………..…………………………….) брой папки.


          (цифром)


(словом)

	№ по ред
	Индекс по номенклатурата
	Наименование
на делото
	Брой 
папки
	Година
	Срок за съхранение
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Дата: ……………





Предал: …………………….










    (име и длъжност)

Дата: ……………





Приел: ……………………..










   (име и длъжност)

*За всяка година номерата на приемателно-предавателните протоколи започват от № 1.”

39. Приложение № 2 към чл. 19, ал. 1 се изменя така:

„Приложение № 2

към чл. 19, ал. 1

РЕГИСТЪР НА ПОСТЪПЛЕНИЯТА

	№ 
по ред
	Дата на

завеждане
	Приемателно-

предавателен

протокол № …,

………… година
	Брой

папки
	Дирекция, отдел
	Брой дела

със срок „П“/ знак „ЕК“
	Подпис на

завеждащия

учрежденския

архив

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


”
40. Приложение № 3 към чл. 30, ал. 1 се изменя така:

„Приложение № 3

към чл. 30, ал. 1

ДНЕВНИК ЗА ПОЛЗВАНЕ НА ДОКУМЕНТИ В УЧРЕЖДЕНСКИЯ АРХИВ

на ……………………………………………………………………

(наименование на организацията)

	№

по

ред
	Приемателно-

предавателен

протокол № …,

……… година
	Наименование

на делото
	Брой

дела
	Дата на

вземане
	Име и длъжност

на лицето, ползващо

документите
	Подпис
	Дата на

връщане
	Име и фамилия

на завеждащия

учрежденския архив
	Подпис

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


”

41. Приложение № 4 към чл. 30, ал. 2 се изменя така:

„Приложение № 4

към чл. 30, ал. 2

З А М Е С Т И Т Е Л

	Архивен № *

	Наименование на делото

	№ по ред
	Дата на получаване
	Дата на връщане
	Собствено и фамилно име
	От отдел
	Подпис на получателя
	Подпис на завеждащия учрежденския архив

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


З А М Е С Т И Т Е Л

	Приемателно-предавателен протокол

№ ............/...................година

	

	№ по ред на делото от протокола

	

	Име на получателя: ...........................................

	

	

	Дата на получаване: .........................................

	

	Подпис на получателя: ....................................

	


* Архивният номер включва: № на Списъка/ Дирекция/ година.”

42. Приложение № 5 към чл. 40 се изменя така:

„Приложение № 5

към чл. 40

Одобрявам: 





Утвърждавам:

Ръководител на




Ръководител на

организацията: ……………………


държавния архив: ……………………

   (…………………)



                    (…………………)

Дата: …………….




Дата: ………………

НОМЕНКЛАТУРА НА ДЕЛАТА

СЪС СРОКОВЕ ЗА СЪХРАНЯВАНЕ НА

…………………………………………………

(наименование на организацията)

20….. г.

КЛАСИФИКАЦИОННА СХЕМА

	Индекс
	Наименование на раздела/подраздела

по номенклатурата
	Страница

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


НАИМЕНОВАНИЕ НА РАЗДЕЛА

	Индекс
	Наименование на делото
	Срок за съхраняване
	Забележка

	1
	2
	3
	4

	
	Наименование на подраздела
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Експертна комисия:

Председател: ………………………

 (……………..........)

Членове: 1. ……………….....…...



          (…………………..)

2. ………………………

          (…...……………...)

3. ……………………....

          (…...……………...)”
43. Приложение № 6 към чл. 41 се изменя така:

„Приложение № 6

към чл. 41
Одобрявам: 




Утвърждавам:

Ръководител на




Ръководител на

организацията: ……………………


държавния архив: ……………………

        (…………………)



                    (…………………)

Дата: …………….




Дата: ………………

СПИСЪК НА ВИДОВЕТЕ ДОКУМЕНТИ

СЪС СРОКОВЕ ЗА СЪХРАНЯВАНЕ НА

………………………………………………….

(наименование на организацията)

20….. г.

	№ по

ред
	Наименование на вида документ
	Срок за

съхраняване
	Забележка

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Експертна комисия:

Председател: ……………………….

 (……………............)

Членове: 1. ……………….....…..



          (………………….)

2. ………………………

          (…...……………..)

3. ………………………

          (…...……………..)”
44. Приложение № 7 към чл. 44, ал. 1, т. 1 се изменя така:

„Приложение № 7

към чл. 44, ал. 1, т. 1
……………………………………………………………

(наименование на организацията)

Утвърждавам:

Ръководител на

организацията: ………………………

(………………….)

Дата: ……………

А К Т

за

унищожаване на неценни документи с изтекъл срок на съхранение

Днес, ……………… г., Постоянно действащата експертна комисия в състав:

Председател: …………………………………, на длъжност ………………………………

Членове:  1. ……………………………………, на длъжност ………………………………

      2. ……………………………………, на длъжност ………………………………

      3. ……………………………………, на длъжност ………………………………

назначена със Заповед № …… от ………… г. на ръководителя на ………….............……………

……………………………………………………………………………………………............................…….............,
ръководейки се от чл. 49 на Закона за Националния архивен фонд ………………….. (цитира се нормативния документ), чл. 44 от Наредбата за реда за организирането, обработването, експертизата, съхраняването и използването на до​ку​ментите в учрежденските архиви на държавните и общинските институции и Номенклатурата на делата/Списък на видовете документи (посочва се конкретно използваната номенклатура/списък), прегледа и отдели за унищожаване след​ните документи с изтекъл срок на съхранение, които нямат практическо и спра​вочно значение:

	№

по

ред
	Индекс по

номенклатура
	Наименование

на делото/документа
	Крайни

дати
	Брой

дела/папки
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ВСИЧКО: ……………….. (………………………………………..) броя дела/папки.

(цифром)

   (словом)

Предлаганите за унищожаване финансово-счетоводни документи са ревизирани с финансов/данъчен одит от ……………… за периода …………………… и в тях няма такива за начет и трудов стаж.

Описаните в акта документи не са обект на Националния архивен фонд.

Унищожаването на неценните документи ще се извърши в двумесечен срок от датата на представянето на акта в държавния архив.

Настоящият акт се състави в два екземпляра, от които един за организацията и един за сведение на държавния архив.

Експертна комисия:

Председател: ………………………

 (…………………..)

Членове: 1. ……………….....…..



          (………………….)

2. ……………………..

          (…...……………..)

3. ……………………..

          (…...……………..)”
45. Създава се приложение № 7а към чл. 44, ал. 1, т. 2:

„Приложение № 7а

към чл. 44, ал. 1, т. 2
……………………………………………………………

(наименование на организацията)

Утвърждавам:

Ръководител на

организацията: ………………………

(………………….)

Дата: ……………

А К Т

за

унищожаване на научно-технически документи с изтекло практическо приложение

Днес, ………………… г., Постоянно действащата експертна комисия в състав:

Председател: …………………………………, на длъжност ………………………………

Членове: 1. ……………………………………, на длъжност ………………………………

    2. ……………………………………, на длъжност ………………………………

    3. ……………………………………, на длъжност ………………………………

назначена със Заповед № …… от ………… г. на ръководителя на ……………………............…

…………………………………………………………………………………………………........................................,
ръководейки се от чл. 44 от Наредбата за реда за организирането, обработването, екс​пер​тизата, съхраняването и използването на документите в учрежденските архиви на дър​жав​ните и общинските институции (ДВ, бр. 17 от 2009 г.), прегледа и отдели за уни​що​жаване следните научно-технически документи с изтекло практическо при​ло​же​ние:

	№

по

ред
	Наименование

(на обекта, изделието, технологията, темата)
	Крайни

дати
	Брой

папки/чертежи
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ВСИЧКО: ………………… (……………………………………….) броя папки/чертежи.

(цифром)

    (словом)

Унищожаването на описаните в акта научно-технически документи ще се извърши в дву​ме​се​чен срок от датата на представяне му в държавния архив.

Настоящият акт се състави в два екземпляра, от които един за организацията и един за све​де​ние на държавния архив.

Експертна комисия:

Председател: ………………………

 (…………………...)

Членове: 1. ……………….....…..



          (………………….)

2. ……………………..

          (…...……………..)

3. ……………………..

          (…...……………..)”
46. Приложение № 8 към чл. 45 се изменя така:

„Приложение № 8

към чл. 45

* РАБОТЕН ОПИС № …

на ценните общоадминистративни документи за периода …………….. г.

	№

по

ред
	Индекс по

номенклатурата
	Заглавие на делото
	Дата

(на създаване

на документа)
	Срок за

предаване

в НАФ
	**Забележка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Изготвил: ………………………………………..




 (име и фамилия, длъжност)

Дата: ………………

* Последователна номерация през годините.

** Отбелязва се датата на предаване в държавния архив.”

47. Приложение № 9 към чл. 45 се изменя така:
„Приложение № 9

към чл. 45

* РАБОТЕН ОПИС № …

на ценните ……………………………………….. (посочва се вида на НТД) за периода ………………. г.

	№

по

ред
	Означение
	Наименование

(на обекта, изделието, технологията, темата)
	Година на

създаване
	Брой

папки
	Брой

чертежи
	Мотиви за НАФ

(от ПДЕК)
	** Забележка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Изготвил: ……………………………………….




 (име и фамилия, длъжност)

Дата: ………………

* Последователна номерация през годините.

** Отбелязва се датата на предаване в държавния архив.”

48. Приложение № 10 към чл. 52 се изменя така:

„Приложение № 10

към чл. 52
а.е. №

………………………………………………………………..

(наименование на организацията)

…………………………………………………………………….

(заглавие на архивната единица по инвентарния опис)

…………………………………………

(крайни дати на документите)

…………....................

(брой листове в а.е.)”

49. Приложение № 11 към чл. 52 се изменя така:

„Приложение № 11

към чл. 52

	ЗАВЕРИТЕЛЕН НАДПИС

Държавен архив ……….................……..……………, фонд № ………, опис № …., а.е. № ….…….
съдържа …………... (…………………….......................……….…………………) номерирани листове.

               (цифром)                              (словом)


	Лист №

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	Отметки по физическото състояние на листовете, поправки в номерацията и др.



	Дата....................20...... г.                                                      Съставил: ................................

                                                                                                                   (име и подпис)




”

50. Приложение № 12 към чл. 53, т. 1, буква „а” се изменя така:

„Приложение № 12

към чл. 53, т. 1, буква „а”

Одобрявам: 




Утвърждавам:

Ръководител на




Ръководител на

организацията: …………………….


държавния архив: …………………….

        (…………………)



                    (…………………)

Дата: …………….




Дата: ………………

………………………………………………………………….

(наименование на държавния архив)

………………………………………………………………….

(наименование на фонда)
1. ………………………………………………………..................................…………………........

2. ………………………………………………………..................................…………………........

3. ………………………………………………………..................................…………………........

4. ………………………………………………………..................................…………………........

(промени в наименованието на организацията и крайни дати на промените)

ФОНД № …

ИНВЕНТАРЕН ОПИС № …

НА ДОКУМЕНТИ ЗА ПОСТОЯННО ЗАПАЗВАНЕ

Описът включва документи от …………. г. до …………. г.

Съдържа ..….. листа

	№

на

а.е.
	Индекс по

класификационната

схема
	Заглавие на архивната единица
	Крайни

дати
	Брой листа
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	*
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


РЕКАПИТУЛАЦИЯ: …………….. (……………………………...) архивни единици.

(цифром)
      (словом)

Експертна комисия:

Председател: ………………………

(……………...........)

Членове: 1. ……………….....…..



          (………………….)

2. ……………………...

          (…...……………..)

3. ………………………

          (…...……………..)
Дата: ............................

* Разделите и подразделите се изписват задължително.”

51. Приложение № 13 към чл. 53, т. 1, буква „б” се изменя така:

„Приложение № 13

към чл. 53, т. 1, буква „б”

Одобрявам: 




Утвърждавам:

Ръководител на




Ръководител на

организацията: …………………….


държавния архив: …………………….

        (…………………)



                    (…………………)

Дата: …………….




Дата: ………………

…………………………………………………………………

(наименование на организацията)

…………………………………………………………………

(наименование на фонда)

1. ……………………………………………………………..................................……………………

2. ……………………………………………………………..................................……………………

3. ……………………………………………………………..................................……………………

4. ……………………………………………………………..................................……………………

(промени в наименованието на организацията и крайни дати на промените)

ФОНД № …

ОПИС № …

НА ДОКУМЕНТИ С ДЪЛГОСРОЧНО СПРАВОЧНО ЗНАЧЕНИЕ

Описът включва документи от …………. г. до ………….. г.

Съдържа …….. листа

	№

по

ред
	Заглавие на делото
	Крайни дати
	Брой

дела
	Срок за

съхраняване
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ВСИЧКО: ..…........…. (………………………….……………………………..) дела.

 (цифром)

     (словом)

Експертна комисия:

Председател: ………………………

(……………............)

Членове: 1. ……………….....…...



          (………………….)

2. ………………………

          (…...……………..)

3. ………………………

          (…...……………..)
Дата: ...........................”

52. Приложение № 14 към чл. 53, т. 1, буква „в” се изменя така:

„Приложение № 14

към чл. 53, т. 1, буква „в”

Одобрявам: 




Утвърждавам:

Ръководител на




Ръководител на

организацията: …………………….


държавния архив: …………………….

        (…………………)



                    (…………………)

Дата: …………….




Дата: ………………

………………………………………………………………..

(наименование на организацията)

………………………………………………………………….

(наименование на фонда)
1. …………………………………………………………....................................……………….....

2. …………………………………………………………....................................……………….....

3. …………………………………………………………....................................……………….....

4. ……………………………………………………………....................................…………….....

(промени в наименованието на организацията и крайни дати на промените)

ФОНД № …

ОПИС № ...

НА ДОКУМЕНТИ, ОПРЕДЕЛЕНИ КАТО НЕЦЕННИ

Описът включва документи от …………. г. до ………….. г.

Съдържа ..... листа

	№

по

ред
	Заглавие на делото
	Крайни дати
	Брой

дела
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ВСИЧКО: ..…........…. (………………………….……………………………..) дела.

 (цифром)

         (словом)

Експертна комисия:

Председател: ……………………….

(……………............)

Членове: 1. ……………….....…...



          (…………………..)

2. ………………………

          (…...………………)

3. ………………………

          (…...………………)
Дата: ............................”

53. Приложение № 15 към чл. 53, т. 2 се изменя така:

„Приложение № 15

към чл. 53, т. 2
Одобрявам:










Утвърждавам:

Ръководител на









Ръководител на

организацията: ………………………







държавния архив: …………………….




  (………………….)









          (………………..)

Дата: ……………..









Дата: ………………..

…………………………………………………

(наименование на държавния архив)

………………………………………………………………………………………………………

(наименование на фонда)

1. ………………………………………………………………………................................……………………………

2. ………………………………………………………………………................................……………………………

3. ………………………………………………………………………................................……………………………

4. ……………………………………………………………..…………..............................…………………………...

5. …………………………………………………………………………................................…………………………

(промени в наименованието на организацията и крайни дати на промените)

ФОНД № …

ИНВЕНТАРЕН ОПИС № ... К

НА ПРОЕКТИ НА ИЗДЕЛИЯ ЗА ПОСТОЯННО ЗАПАЗВАНЕ

Описът включва документи от ………….. г. до …………. г.

Съдържа ……. листа

	№

на

а.е.
	Означение
	Заглавие на архивната единица
	Стадий
	Година на

създаване
	Брой листове
	Организация –

автор
	Забележка

	
	
	
	
	
	текстови
	графични
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


РЕКАПИТУЛАЦИЯ: …………………… (………………………………….) архивни единици.




(цифром)

(словом)

Експертна комисия:

Председател: …………..…….....














  (……………......)

Членове: 1. ……………….....…..














(…………………)

     2. ……………………...

(…...…………….)

     3. ………………………

(…………………)”

54. Приложение № 16 към чл. 53, т. 2 се изменя така:

„Приложение № 16

към чл. 53, т. 2

Одобрявам:










Утвърждавам:

Ръководител на









Ръководител на

организацията: ……………………..







държавния архив: ………………………




 (………………….)









          (…………………)

Дата: ………………









Дата: ………………

…………………………………………………………

(наименование на държавния архив)

………………………………………………………………………………………………………

(наименование на фонда)

1. …………………………………………………………………………..................................……………………….

2. .…………………………………………………………………….................................…………………………….

3. .………………………………………………………………………….................................……………………….

4. ……………………………………………………………..………….................................…………………………

5. ………………………………………………………………………….................................………………………..

(промени в наименованието на организацията и крайни дати на промените)

ФОНД № ...

ИНВЕНТАРЕН ОПИС № ... Н

НА ОТЧЕТИ ПО ТЕМИ ЗА ПОСТОЯННО ЗАПАЗВАНЕ

Описът включва документи от ………….. г. до ………... г.

Съдържа …. листа

	№

на

а.е.
	Шифър
	Заглавие на архивната единица
	Автор на

разработката
	Година на

създаване
	Брой листове
	Организация –

автор
	Забележка

	
	
	
	
	
	текстови
	графични
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


РЕКАПИТУЛАЦИЯ: ……………… (……………………………………) архивни единици.




(цифром)
   (словом)

Експертна комисия:

Председател: …………..……........

 (…………….........)

Членове: 1. ……………….....…....









(…………………..)

     
     2. ………………………..
(…...………………)

     3. ……………………….

(…………………...)”

55. Приложение № 17 към чл. 53, т. 2 се изменя така:

„Приложение № 17

към чл. 53, т. 2

Одобрявам:










Утвърждавам:

Ръководител на









Ръководител на

организацията: ……………………..







държавния архив: ………………………




 (………………….)









          (…………………)

Дата: ………………









Дата: ………………

……………………………………………………………….

(наименование на държавния архив)

……………………………………………………………………………………………………….

(наименование на фонда)

1. ………………………………………………………………………..................................…………………………..

2. .…………………………………………………………………..................................……………………………….

3. .………………………………………………………………………..................................………………………….

4. ……………………………………………………………..……..................................………………………………

5. ………………………………………………………………………..................................…………………………..

(промени в наименованието на организацията и крайни дати на промените)

ФОНД № …

ИНВЕНТАРЕН ОПИС № ... П

НА ПРОЕКТИ НА ОБЕКТИ ЗА ПОСТОЯННО ЗАПАЗВАНЕ

Описът включва документи от ………… г. до ………… г.

Съдържа ……. листа

	№

на

а.е.
	Шифър

означение
	Заглавие на архивната единица
	Фаза
	Част
	Година на

създаване
	Брой листове
	Организация –

автор
	Забележка

	
	
	
	
	
	
	текстови
	графични
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


РЕКАПИТУЛАЦИЯ: ……………… (……………………………………) архивни единици.




(цифром)
   (словом)

Експертна комисия:

Председател: …………..…….........

 (.……………........)

Членове: 1. ……………….....….....









(…………………...)

     2. …………………………

(…...………………)

     3. …………………………

(…………………...)”

56. Приложение № 18 към чл. 53, т. 2 се изменя така:

„Приложение № 18

към чл. 53, т. 2

Одобрявам:










Утвърждавам:

Ръководител на









Ръководител на

организацията: ……………………..







държавния архив: ………………………




 (………………….)









          (…………………)

Дата: ………………









Дата: ………………

……………………………………………………………..

(наименование на държавния архив)

………………………………………………………………………………………………………

(наименование на фонда)

1. ……………………….................................……………………………………………………...........

2. .…………………………………………………….................................………………………..........

3. .……………………………………………………………………………...........................................

4. ……………………………………………………………..………………..........................................
5. ……………………………………………………………………………............................................
(промени в наименованието на организацията и крайни дати на промените)

ФОНД № …

ИНВЕНТАРЕН ОПИС № … Т

НА ТЕХНОЛОГИЧНИ РАЗРАБОТКИ ЗА ПОСТОЯННО ЗАПАЗВАНЕ

Описът включва документи от ………. г. до ………... г.

Съдържа …….. листа

	№

на

а.е.
	Означение
	Заглавие на архивната единица
	Стадий
	Година на

създаване
	Брой листове
	Организация –

автор
	Забележка

	
	
	
	
	
	текстови
	графични
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


РЕКАПИТУЛАЦИЯ: ……………… (……………………………………) архивни единици.




    (цифром)

(словом)

Експертна комисия:

Председател: …………..…….........

(……………..........)

Членове:  1. ……………….....…......









(…………………..)

     2. …………………………

(…...………………)

     3. …………………………

(…………………...)”

§ 4. В Наредбата за реда за използване на документите от Националния архивен фонд, приета с Постановление № 41 на Министерския съвет от 2009 г. (ДВ, бр. 17 от 2009 г.), се правят следните изменения и допълнения:

1. Член 2 се отменя.

2. В чл. 3, ал. 1 след думите „документи от НАФ” се добавя „съгласно чл. 6, ал. 1 от Закона за Националния архивен фонд (ЗНАФ)“, а думите „Закона за Националния архивен фонд” се заличават.

3. Член 4 се изменя така:

„Чл. 4. (1) В съответствие с наредбата архивите по чл. 3, ал. 1 разработват правилници за реда и организацията на използването, отчитайки спецификата на архивните фондове и дейността си.

(2) Правилникът за реда и организацията на използването на архивни документи в Държавна агенция „Архиви” (ДАА) се утвърждава от председателя на ДАА.

(3) Правилниците за реда и организацията на използването на документи от НАФ в архивите по чл. 6, ал. 1, т. 2 - 5 от ЗНАФ се утвърждават от съответния ръководител след съгласуване с председателя на ДАА.”

4. В чл. 6 думите „определен в наредбата” се заменят с „определени с наредбата и правилниците”.

5. Член 7 се изменя така:

„Чл. 7. Достъпът до архивни документи не може да бъде ограничаван, когато те са били пу​бли​ку​ва​ни, създадени за обществена информация или предоставяни свободно за използване преди пре​да​ва​нето им в архив.”

6. В чл. 8, ал. 3 след думата „използване” се добавя съюзът „и”.

7. В чл. 9:

а) в ал. 1 след цифрите „1–4” се добавя предлогът „от”, а след думата „значимостта” предлогът „на” се заменя с „и”;

б) в ал. 2 думата „Искане” се заменя с „Искането”.

8. В чл. 10 след думите „от ръководителя на” се добавя „съответния”.

9. В чл. 13 думата „Допускът” се заменя с „Достъпът”.

10. В чл. 14:

а) в ал. 1 думите „на съответния архив” се заличават и накрая се добавя „(поща, факс, електронна поща)”;
б) алинея 2 се изменя така:

„(2) Заявлението съдържа трите имена, ЕГН или друг личен идентификационен номер, номер на документ за самоличност, адрес за кореспонденция, телефон, електронна поща (ако разполага с та​кава) и подпис на потребителя, темата с нейните хронологични граници, целта на използването, ис​ко​вите данни на документите, датата на подаването му. Когато е подадено по поща, факс или по електронен път, се посочва и периодът на планираното посещение.”

11. В чл. 15:

а) в ал. 1 думата „допуск” се заменя с „достъп”, а след думата „потребителите” се до​ба​вя „на архивна информация”.

б) в ал. 2 след думата „Потребителите” се добавя „на архивна информация”, а думите „при поискване от архива” се заличават.

12. Член 16 се изменя така:

„Чл. 16. (1) Потребителите на архивна информация имат право:

1. да бъдат информирани за реда и организацията на работата в читалнята и за пре​до​ста​вя​ни​те услуги и техния ценоразпис;

2. да получават експертни консултации по състава и съдържанието на архивните фондове, на​уч​но-справочния апарат към тях и по използването на наличната техника;

3. да използват научно-справочния апарат, създаден в архива;

4. да получават информация за причините за отказ или отсрочка за предоставяне на до​ку​мен​ти и изготвяне на копия, както и за сроковете на ограниченията;

5. да обжалват писмено отказ или ограничения за предоставяне на документи и копия в съ​от​ветствие с установения административен ред;

6. да използват лична справочна литература и собствени технически средства по ред, оп​ре​де​лен с правилниците по чл. 4;

7. да използват наличната техника и оборудване в читалните;

8. да се съпровождат от преводач и придружител при необходимост.

(2) За потребителите на архивна информация в неравностойно положение се обособяват спе​ци​а​ли​зи​рани читателски места.”

13. Член 17 се изменя така:

„Чл. 17. Потребителите на архивна информация са длъжни:

1. да представят документ за самоличност или читателска карта;

2. да познават и спазват правилника по чл. 4 за работа в читалнята;

3. да попълват точно въведените отчетни форми;

4. да пазят от повреда архивните документи и техните копия;

5. да не правят бележки и корекции върху документите и научно-справочния апарат;

6. да не променят вътрешния ред на документите в архивните единици, когато не са под​ши​ти;

7. да уведомяват служителя в читалнята при установяване на липси, повреди, лошо фи​зи​че​ско състояние, промяна на реда или други нередности по предоставените им документи;

8. да не изнасят предоставените им архивни документи и научно-справочен апарат извън чи​тал​ните;

9. да не предоставят архивните документи за използване на други потребители без раз​ре​ше​ни​е​то на служителя в читалнята;

10. да спазват техническите инструкции за работа с предоставената им техника;

11. да пазят тишина, да не използват мобилни телефони, да не внасят храна и напитки и да не пречат на останалите потребители;

12. да ползват гардероба или определените места за връхни дрехи и личен багаж.”

14. В чл. 18:

а) в ал. 1 накрая се поставя запетая и се добавя „когато документите са публикувани в ця​лост, без съкращения”;

б) в ал. 2 думата „уникални” се заличава;

в) алинея 3 се изменя така:

„(3) Документите по ал. 1 и 2 по изключение се предоставят за използване с разрешение на ръ​ко​во​дителя на архива след мотивирано писмено заявление.“

15. В чл. 19, ал. 2 думите „правилника за организацията на използването в съответния архив” се заменят с „правилниците по чл. 4”.

16. В чл. 21:

а) в ал. 1 думата „искане” се заменя със „заявление до съответния архив”;

б) алинея 2 се отменя;

в) в ал. 3 думите „за това” се заличават.

17. В чл. 22:

а) алинея 1 се изменя така:

„(1) В заявлението задължително се посочват:

1. трите имена, адрес, телефон, факс, електронна поща на физическото или юридическото лице;

2. описание на исканата информация;

3. дата на подаване и подпис.”;
б) алинея 3 се изменя така:

„(3) Заявлението се подава на място в архива или по кореспондентски път (поща, факс, елек​трон​на поща).“

18. Член 23 се изменя така:

„Чл. 23. Справки и удостоверения се изготвят и предоставят срещу заплащане на направените раз​хо​ди съгласно нормативно предвидените държавни такси и цени на услугите.”

19. Член 24 се изменя така:

„Чл. 24. Справки се подготвят за архивни документи, за които няма ограничение в достъпа.”

20. Член 25 се изменя така:

„Чл. 25. При отказ за изготвяне на справка, ако това е свързано с необосновано големи разходи, труд и време, архивът уведомява писмено заявителя.”

21. В наименованието на раздел V думата „(репродуциране)” се заличава.

22. В чл. 27 думата „Репродуцирането” се заменя с „Копирането”.

23. В чл. 28:

а) в ал. 1 думата „репродуциране” се заменя с „копиране” и думите „след заплащане” се за​ме​нят със „след заплащане по утвърдените цени на услугите”;
б) в ал. 2:

аа) в основния текст изречение първо се изменя така: 
„Поръчката се подава чрез попълване на образец на място в архива или в свободна форма по кореспондентски път (поща, факс, електронна поща).”

бб) в т. 3 думата „необходимите” се заличава.

24. В чл. 29 думата „репродуцирането” се заменя с „копирането”, а думите „и съобразно техническите възможности на архива” се заличават.

25. В чл. 30:

а) в ал. 1 думата „Репродуцирането” се заменя с „Копиране”;

б) алинея 2 се изменя така:

„(2) Дигитални копия на документи се предоставят с технически параметри, определени с пра​вил​ни​ците по чл. 4.”;
в) създава се ал. 3:

„(3) Дигитални копия извън посочените параметри се изготвят при наличието на технически въз​мож​ности.”

26. Член 31 се изменя така:

„Чл. 31. Копиране на цял/цели фонд/фондове, на особено ценни документи, на документи, за които е не​об​ходимо разшиване на архивната единица или реставрация и консервация, се извършва след пис​ме​но разрешение от ръководителя на архива.”

27. Член 32 се изменя така:

„Чл. 32. (1) Подходящият вид копиране на увредени и/или застрашени при копирането до​ку​мен​ти се определя от архива.

(2) При наличието на копие на документи по ал. 1, чрез което целта на използването е въз​мож​но да бъде постигната, изработването на копие на друг носител може да бъде отказано.”

28. Член 33 се изменя така:

„Чл. 33. Копирането на документи от потребителите с фотоапарати и скенери се извършва при условия и по ред, определени с правилниците по 
чл. 4.”

29. Член 34 се отменя.

30. В чл. 35:

а) в ал. 1 думите „предоставят информация на” се заменят с „информират”;

б) в ал. 2 думите „се излагат на видно място в архивите” се заменят със „се поставят на ин​фор​ма​ци​он​ните табла и се публикуват на интернет страниците на архивите”.

31. В чл. 36 думата „момента” се заменя с „датата”.

32. В чл. 37:

а) в ал. 1 думата „само” се заличава, а  думата „репродуциране” се заменя с „копиране”;

б) в ал. 2 накрая се добавя „по определените държавни такси”;

в) в ал. 3 думата „оригинала” се заменя с „архивния документ”, а след думата „неговите” се до​ба​вя „пълни”;

г) в ал. 4 след думите „подпис на длъжностно лице” се поставя запетая и се добавя „подпис на ръководителя”.

33. В чл. 39:

а) в ал. 1 думата „архиви” се заменя със „съответния архив”;

б) в ал. 2 думата „публикации” се заменя с „публикуването”;

в) в ал. 3 след думите „ал. 1” се добавя „и 2”.
34. Член 40 се изменя така:

„Чл. 40. При публикуване и популяризиране на документи от НАФ по чл. 39 потребителят е длъ​жен:

1. да посочва пълните искови данни на документите, използвани в публикации и изложби, а при филми, радио- и телевизионни предавания и др. – само наименованието на съответния архив, съх​ра​ня​ващ документите;

2. да предоставя на архива:

а) екземпляр от всяка публикация с документи от НАФ след излизането й съгласно чл. 9, т. 6 от Закона за задължителното депозиране на екземпляри от печатни и други произведения;

б) екземпляр от всяко следващо издание - независимо от вида на носителя;

в) електронния адрес на публикацията.”

35. В чл. 41 думите „и тиража” се заличават, а думите „продължителността за публикации” се за​ме​нят с „продължителността на публикациите”.

36. Член 42 се изменя така:

„Чл. 42. (1) При използване на документи от НАФ за създаване на публикации в интернет от потребителя се изисква осигуряване на защита от нерегламентирано копиране, разпространение и зло​употреби.

(2) За публикуване в интернет архивите предоставят дигитални копия на документи с технически параметри съгласно правилниците по чл. 4 и утвърдените цени на услугите.

(3) След изтичането на срока за публикация на документи в интернет правото за това се под​но​вя​ва по установения в чл. 39 и 41 ред.”

37. Член 43 се изменя така:

„Чл. 43. При използването на документи по чл. 39 се съблюдават правата на личността, ав​тор​ско​то право, интересите на трети лица и защитата на личните данни съгласно българското за​ко​но​да​тел​ство.”

39. Параграф § 1 от Допълнителната разпоредба се изменя така:
„§ 1. По смисъла на наредбата „пълни искови данни” е съкратено означение на данни за при​на​д​леж​ността на документа към определен архивен комплекс (архив, фонд, инвентарен опис, архивна еди​ни​ца, лист или други регистрационни форми).”

Заключителни разпоредби

§ 5. В тримесечен срок от влизането в сила на постановлението ръководителите на съответните архиви утвърждават правилниците по чл. 4 от Наредбата за реда за използване на документите от Националния архивен фонд.

§ 6. Постановлението влиза в сила от деня на обнародването му в „Държавен вестник”.

ЗА МИНИСТЪР-ПРЕДСЕДАТЕЛ: /п/ Симеон Дянков

ГЛАВЕН СЕКРЕТАР НА

МИНИСТЕРСКИЯ СЪВЕТ: /п/ Росен Желязков
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