2

1

Приложение № 1 към чл. 8, т. 5
………………………….………………………………………………………………………….

(наименование на институцията)
ОДОБРЯВАМ: 







Ръководител на 






институцията: …………………

      


    

                        (име и фамилия)

            

Дата: ….………….. г.









ПРОТОКОЛ

от извършена годишна проверка по чл. 42, ал. 1 от Закона за Националния архивен фонд
Днес, ……………. г., Постоянно действащата експертна комисия в състав:

Председател: .................................................................................... - .............................................................. 

                                             (име и фамилия)                                                          (длъжност)

Членове:  

1. ...................................................................................................... - ...............................................................
                                             (име и фамилия)                                                          (длъжност)
2. ...................................................................................................... - ............................................................... 

                                             (име и фамилия)                                                          (длъжност)

назначена със Заповед № ............. от ............... г. на ръководителя на ........................................................, на основание чл. 42, ал. 1 от Закона за Националния архивен фонд, чл. 8, т. 5 от Наредбата за реда за организирането, обработването, експертизата, съхранението и използването на документите в учрежденските архиви на държавните и общинските институции (НРООЕСИДУАДОИ) и в съответствие със сроковете за съхранение в Номенклатурата на делата/Списъка на видовете документи от ..................... г., извърши проверка на условията на съхранение и опазване на документите в институцията, наличността и състоянието на документите с постоянен срок на запазване „П” и тези със знак „ЕК” в учрежденския архив за периода ........................ г. 

	№ по ред
	Индекс по номенклатура
	Наименование на делото/документа
	Брой дела/

папки
	Крайни дати
	Срок за съхранение
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	



Комисията направи следните констатации:

1. Няма липсващи документи със срок на съхранение „П” и със знак „ЕК” за периода ................. г.

2. Документите в учрежденския архив са подредени по хронология в дела съгласно изискванията на НРООЕСИДУАДОИ.

3. Помещенията, определени за архивохранилища, отговарят на оптималните изисквания съгласно НРООЕСИДУАДОИ.
4. Водят се съответните регистри – Регистър на постъпленията (Приложение № 3 и Приложение    № 3а) и Дневник за ползване на документите в учрежденския архив (Приложение № 4) от НРООЕСИДУАДОИ.

Екземпляр от протокола да се изпрати на съответния държавен архив за сведение. 
Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  

1.……………….....…

      (……………..)
2.……………….....…

     (…...…………)
Приложение № 2 към чл. 14, т. 1

ПРЕДАВАТЕЛНО-прИЕМАТЕЛЕН протокол № ….*
……………………………………………………………..

(дирекция)

………………..……………………………………………
(отдел, сектор, звено)

	№ по ред
	Индекс по номенклатурата
	Наименование на делото
	Година 
	Срок за съхранение 
	Брой папки
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


ВСИЧКО:…………… (…………………………..) брой папки.


            (цифром)               (словом)

Дата:……………







Предал: …………………….











(име, фамилия и длъжност)

Дата:……………







Приел: …………………….











(име, фамилия и длъжност)

*За всяка година номерата на предавателно-приемателните протоколи започват от № 1.
Прил

Приложение № 2а към чл. 15, ал. 2
предавателно-приемателен протокол № …. Е*
………….…………………………………………………………..

(дирекция)

…………………………..……………………………………………
(отдел, сектор, звено)
	№ по
ред
	Индекс по номенклатурата
	Наименование на
електронното дело/електронния документ
	Година
	Срок за съхранение
	Брой електронни дела
	Брой 
електронни документи
	Обем в МВ
	Файлов 
формат

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	ВСИЧКО:

	Общ брой електронни дела: 

(отбелязва се цифра)


	Общ брой електронни документи: 

(отбелязва се цифра)

	Дата: 

(дд/мм/гггг)

	Предал:

(име, фамилия и длъжност)

	Приел:

(име, фамилия и длъжност)


*За всяка година номерата на предавателно-приемателните протоколи започват от № 1.

Приложение № 3 към чл. 17, ал. 1

РЕГИСТЪР НА ПОСТЪПЛЕНИЯТА

	№ по ред
	Дата на завеждане
	Предавателно-приемателен протокол 
№ ..…, година
	Брой дела/ папки
	Дирекция, отдел, сектор, звено
	Брой дела/папки със срок „П”/ знак „ЕК”
	Подпис на завеждащия

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3а към чл. 17, ал. 1

РЕГИСТЪР НА ЕЛЕКТРОННИТЕ ПОСТЪПЛЕНИЯ

	№ по ред
	Дата на завеждане
	Предавателно-приемателен протокол 
№ ..…, година
	Брой електронни дела 
	Брой електронни документи
	Дирекция, отдел, сектор, звено 
	Брой електронни дела/електронни документи със срок „П”/знак „ЕК”

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4 към чл. 29, ал. 1

ДНЕВНИК ЗА ПОЛЗВАНЕ НА ДОКУМЕНТИ В УЧРЕЖДЕНСКИЯ АРХИВ

на ……………………………………………………………………

(наименование на институцията)

	№ по ред
	Индекс по номенкла-турата
	Наименование на делото/документа
	Брой дела/
документи
	Дата на вземане
	Име и длъжност на лицето, ползващо документите
	Подпис
	Дата на връщане
	Име на завеждащ учрежденския архив
	Подпис

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5 към чл. 29, ал. 2

ЗАМЕСТИТЕЛ

	Индекс на делото по номенклатурата

	Наименование на делото/документа

	

	Име на получателя: 



	Дата на получаване: 

	Подпис на получателя: 


Приложение № 6 към чл. 38

ОДОБРЯВАМ: 







УТВЪРЖДАВАМ:
Ръководител на 







Ръководител на държавния

институцията: …………………..

      


архив: …….………………
                          (име и фамилия)                                         

              (име и фамилия)           
Дата: …….…….….. г.






Дата: ….….……….. г.






 

НОМЕНКЛАТУРА НА ДЕЛАТА

СЪС СРОКОВЕ ЗА СЪХРАНЕНИЕ НА
 ………..……..…….….……………………….

(наименование на институцията)

20…. г.

КЛАСИФИКАЦИОННА СХЕМА

	Индекс
	Наименование на раздела/

подраздела по номенклатурата
	Страница

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


НАИМЕНОВАНИЕ НА РАЗДЕЛА

	Индекс
	Наименование на делото
	Срок за съхранение
	Забележка

	1
	2
	3
	4

	
	Наименование на подраздела
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  

1.……………….....…

      (……………..)
2.……………….....…
     (…...…………)

Приложение № 7 към чл. 39, ал. 1

ОДОБРЯВАМ: 







УТВЪРЖДАВАМ:
Ръководител на 







Ръководител на държавния

институцията: …………………..

      


архив: …….……………….
                          (име и фамилия)                                         

               (име и фамилия)            
Дата: …….……….. г.






Дата: ……….…….. г.
 

СПИСЪК НА ВИДОВЕТЕ ДОКУМЕНТИ

СЪС СРОКОВЕ ЗА СЪХРАНЕНИЕ НА  

………………………………………..………
(наименование на институцията)

20... г.
	№ по

ред
	Наименование на вида документ
	Срок за съхранение
	Забележка

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  

1.……………….....…

      (……………..)
2.……………….....…
     (…...…………)
Приложение № 8 към чл. 42, ал. 1, т. 1

……………………………..……………………………………………………………………..

(наименование на институцията)

УТВЪРЖДАВАМ:  



     

Ръководител на









 

институцията: …………………


  
                   (име и фамилия)






 

Дата: …………….. г. 

 





АКТ

за унищожаване на неценни документи на хартиен носител с изтекъл срок на съхранение

Днес, ………………… г., Постоянно действащата експертна комисия в състав:

Председател: …………………………………………... на длъжност …………………………….…………

Членове: 1……………………………………………… на длъжност ………………………………….……

                2……………………………………………… на длъжност …………………………………….…

назначена със Заповед № …… от ………… г. на ръководителя на …………………………………...…..

………………………………………………………………………………………………………..….……..,

на основание чл. 49 на Закона за Националния архивен фонд, чл. 42 от Наредбата за реда за организирането, обработването, експертизата, съхраняването и използването на документите в учрежденските архиви на държавните и общинските институции и Номенклатурата на делата/Списък на видовете документи (посочва се конкретно използваната номенклатура/списък), прегледа и отдели за унищожаване следните документи на хартиен носител с изтекъл срок на съхранение, които нямат практическо и справочно значение:
	 № по ред
	Индекс по номенклатура
	Наименование на делото/документа
	Крайни               дати
	Брой 

дела/папки
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ВСИЧКО: ………………. (……………………………………….) броя дела/папки.
                       (цифром)                              (словом)

Описаните в акта документи на хартиен носител не са обект на Националния архивен фонд.
Унищожаването на неценните документи на хартиен носител ще се извърши в двумесечен срок след получаване на писмен отговор от съответния държавен архив.
Настоящият акт се състави в два екземпляра, от които един за институцията и един за съгласуване със съответния държавен архив. 

 Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  

1.……………….....…

      (……………..)
2.……………….....…
     (…...…………)
Приложение № 8а към чл. 42, ал. 1, т. 2
……………………………..……………………………………………………………………..

(наименование на институцията)

УТВЪРЖДАВАМ:  



     

Ръководител на









 

институцията: …………………


  
                   (име и фамилия)






 

Дата: …………….. г. 

 





АКТ

за унищожаване на неценни електронни документи с изтекъл срок на съхранение

Днес, ………………… г., Постоянно действащата експертна комисия в състав:

Председател: …………………………………………... на длъжност …………………………….…………

Членове: 1……………………………………………… на длъжност ………………………………….……

                2……………………………………………… на длъжност …………………………………….…

назначена със Заповед № …… от ………… г. на ръководителя на …………………………………...…..

………………………………………………………………………………………………………..….……..,

на основание чл. 49 на Закона за Националния архивен фонд, чл. 42 от Наредбата за реда за организирането, обработването, експертизата, съхраняването и използването на документите в учрежденските архиви на държавните и общинските институции и Номенклатурата на делата/Списък на видовете документи (посочва се конкретно използваната номенклатура/списък), прегледа и отдели за унищожаване следните електронни документи с изтекъл срок на съхранение, които нямат практическо и справочно значение:

	 № по ред
	Индекс по номенклатура
	Наименование на електронното дело/електронния документ
	Крайни               дати
	Брой 

електронни дела/папки
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ВСИЧКО: ………………. (……………………………………….) броя електронни дела/папки.
                       (цифром)                              (словом)

Описаните в акта електронни документи не са обект на Националния архивен фонд.

Унищожаването на неценните електронни документи ще се извърши в двумесечен срок след получаване на писмен отговор от съответния държавен архив.

Настоящият акт се състави в два екземпляра, от които един за институцията и един за съгласуване със съответния държавен архив. 

  Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  

1.……………….....…

      (……………..)
2.……………….....…
     (…...…………)
Приложение № 8б към чл. 42, ал. 1, т. 3
………….…………………..……………………………………………………………………..

(наименование на институцията)
УТВЪРЖДАВАМ:  



     

Ръководител на









 

институцията: …………………


  
                   (име и фамилия)






 

Дата: …………….. г. 

 





АКТ

за унищожаване на научно-технически документи на хартиен носител с изтекло практическо приложение
Днес, ………………… г., Постоянно действащата експертна комисия в състав:

Председател: …………………………………………… на длъжност …………………………….……..…
Членове: 1………………………………………………. на длъжност ………………………………………
          2………………………………………………. на длъжност ………………………………………
назначена със Заповед № …… от ………… г. на ръководителя на …………………………………..…...
………………………………………………………………………………………………………..………...,

на основание чл. 42 от Наредбата за реда за организирането, обработването, експертизата, съхраняването и използването на документите в учрежденските архиви на държавните и общинските институции прегледа и отдели за унищожаване следните научно-технически документи на хартиен носител с изтекло практическо приложение:
	 № по ред
	Наименование 
(на обекта, изделието, технологията, темата)
	Крайни               дати
	Брой папки/чертежи
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ВСИЧКО: ………………. (……………………………………….) броя папки/чертежи.
                       (цифром)                              (словом)

Унищожаването на описаните в акта научно-технически документи на хартиен носител ще се извърши в двумесечен срок след получаване на писмен отговор от съответния държавен архив.
Настоящият акт се състави в два екземпляра, от които един за институцията и един за съгласуване със съответния държавен архив. 

      Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  

1.……………….....…

      (……………..)
2.……………….....…
     (…...…………)
Приложение № 8в към чл. 42, ал. 1, т. 4
………….…………………..……………………………………………………………………..

(наименование на институцията)
УТВЪРЖДАВАМ:  



     

Ръководител на









 

институцията: …………………


  
                   (име и фамилия)






 

Дата: …………….. г. 

 





АКТ

за унищожаване на научно-технически електронни документи с изтекло практическо приложение
Днес, ………………… г., Постоянно действащата експертна комисия в състав:

Председател: …………………………………………… на длъжност …………………………….……..…
Членове: 1………………………………………………. на длъжност ………………………………………
          2………………………………………………. на длъжност ………………………………………
назначена със Заповед № …… от ………… г. на ръководителя на …………………………………..…...
………………………………………………………………………………………………………..………...,

на основание чл. 42 от Наредбата за реда за организирането, обработването, експертизата, съхраняването и използването на документите в учрежденските архиви на държавните и общинските институции прегледа и отдели за унищожаване следните научно-технически електронни документи с изтекло практическо приложение:
	 № по ред
	Наименование 
(на обекта, изделието, технологията, темата)
	Крайни               дати
	Брой папки/чертежи
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ВСИЧКО: ………………. (……………………………………….) броя папки/чертежа.
                       (цифром)                              (словом)

Унищожаването на описаните в акта научно-технически електронни документи ще се извърши в двумесечен срок след получаване на писмен отговор от съответния държавен архив.

Настоящият акт се състави в два екземпляра, от които един за институцията и един за съгласуване със съответния държавен архив. 

      Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  

1.……………….....…

      (……………..)
2.……………….....…
     (…...…………)
Приложение № 9 към чл. 43

Приложение № 9 към чл. 43

РАБОТЕН ОПИС № …..*
на ценните общоадминистративни документи за периода …………… г.

	№ по 

ред
	Индекс по номенклатурата
	Заглавие на делото
	Дата (на създаване на документа)
	Срок за предаване в НАФ
	Забележка** 

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Изготвил: ……….…………………….



       (име, фамилия и длъжност)

Дата: …………………

(*) Последователна номерация през годините.      

(**) Отбелязва се датата на предаване в държавния архив.
Приложение № 10 към чл. 43

РАБОТЕН ОПИС № …..*
на ценните ……………………….……….. (посочва се видът на НТД) за периода ………………. г.
	№ по ред
	Означение
	Наименование 
(на обекта, изделието, технологията, темата)
	Година на 

създаване
	Брой   папки
	Брой  чертежи
	Мотиви за НАФ 

(от ПДЕК)
	Забележка**

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Изготвил: …………………...….……… 







     (име, фамилия и длъжност)

Дата: …………………

(*) Последователна номерация през годините
(**) Отбелязва се датата на предаване в държавния архив
Приложение № 11 към чл. 50

а.е. №

……………………………………………………
(наименование на институцията)
……………………………………………………………..

(заглавие на архивната единица по инвентарния опис)

………………………………….

(крайни дати на документите)

…………....................
(брой листа в а.е.)

Приложение № 12 към чл. 50

	ЗАВЕРИТЕЛЕН НАДПИС

Държавен архив ……………..………………………. фонд № …….... опис № ….…. а.е. № ….…
съдържа ……………. (……………….…….……….…………) номерирани листа.
                  (цифром)                            (словом)

	Лист № 



	

	

	Отметки по физическото състояние на листовете, поправки в номерацията и др.

	Дата: ..………...... г.                                                         Съставил: ……………………………  
                                                                                                              (име, фамилия и подпис)


Приложение № 13 към чл. 51, т. 1, буква „а”

ОДОБРЯВАМ: 






УТВЪРЖДАВАМ:
Ръководител на 






Ръководител на 

институцията: …………………

      


държавния архив: …….…………..
    
                   (име и фамилия)

                                                                   (име и фамилия)
Дата: ………………... г.





Дата: ………………… г.
…………………….…………………………………………..

(наименование на държавния архив)

……….…………….……..……………………………………………..

(наименование на фонда)
1. …………………………………………………………………………………………………………….
2. …………………………………………………………………………………………………………….
3. …………………………………………………………………………………………………………….
4. …………………………………………………………………………………………………………….
                   (промени в наименованието на институцията и крайни дати на промените)

ФОНД № ……
ИНВЕНТАРЕН ОПИС № …...

НА ДОКУМЕНТИ ЗА ПОСТОЯННО ЗАПАЗВАНЕ
Описът включва документи от …………. г. до …………. г.
Съдържа ..… листа
	№ 

на а.е.
	Индекс по класификационната схема
	Заглавие на архивната единица
	Крайни дати
	Брой листа
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	*
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


РЕКАПИТУЛАЦИЯ: ………...... (…….………….………….....….) архивни единици.



                  (цифром)
                   (словом)

Постоянно действаща експертна комисия:
Председател: …………..…….....

                         (…………….)

Членове:  

1.……………….....…

      (……………..)

2.........................…....

     (…...…………)

Дата: …………………
* Разделите и подразделите се изписват задължително.

Приложение № 13а към чл. 51, т. 1, буква „а”

ОДОБРЯВАМ: 






УТВЪРЖДАВАМ:
Ръководител на 






Ръководител на 

институцията: …………………

      


държавния архив: …….…………..
    
                   (име и фамилия)

                                                                   (име и фамилия)
Дата: ………………... г.





Дата: ………………… г. 

………………………………………………………………..

(наименование на държавния архив)

………...…………………………………………………………………..

(наименование на фонда)
1. …………………………………………………………………………………………………………….
2. ………………………………………………………………………………………………………….....
3. …………………………………………………………………………………………………….............
4. …………………………………………………………………………………………………….............
                   (промени в наименованието на институцията и крайни дати на промените)
ФОНД № ……
ИНВЕНТАРЕН ОПИС № …...E

НА ЕЛЕКТРОННИ ДОКУМЕНТИ ЗА ПОСТОЯННО ЗАПАЗВАНЕ
Описът включва електронни документи от …………. г. до …………. г.
	№ 

на а.е.
	Индекс по класификационната схема
	Заглавие на архивната единица
	Крайни дати
	Брой електронни документи
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


РЕКАПИТУЛАЦИЯ: …….….... (……………….……….…...….) архивни единици.


                     (цифром)
        (словом)

Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  

1……………….....…

(……………..)

2……………….....…

(…...…………)

Приложение № 14 към чл. 51, т. 1, буква „б”

ОДОБРЯВАМ: 






УТВЪРЖДАВАМ:
Ръководител на 






Ръководител на 

институцията: …………………

      


държавния архив: …….…………..


                         (име и фамилия)

                                                                  (име и фамилия)
Дата: ………………... г.





Дата: ………………… г.






 

………………………………………………………………..

(наименование на държавния архив)

………….…..…………………………………………………………..

(наименование на фонда)

1. ……………………………………………………………………………………………………………

2. ……………………………………………………………………………………………………………

3. ……………………………………………………………………………………………………………

4. ……………………………………………………………………………………………………………

                   (промени в наименованието на институцията и крайни дати на промените)

ФОНД №  …..

ОПИС №…….

НА ДОКУМЕНТИ С ДЪЛГОСРОЧНО СПРАВОЧНО ЗНАЧЕНИЕ
Описът включва документи от ………….. г. до ………….. г.

Съдържа …..… листа
	№ по ред
	Заглавие на делото
	Крайни дати
	Брой дела
	Срок за съхранение
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ВСИЧКО: ..….........… (……..…………………….……….) дела.
                            

                    (цифром)                       (словом)

Постоянно действаща експертна комисия:
Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  

1……………….....…

      (……………..)

2.........................…....

    (…...…………)

Дата: ……….………

Приложение № 14а към чл. 51, т. 1, буква „б”

ОДОБРЯВАМ: 






УТВЪРЖДАВАМ:
Ръководител на 






Ръководител на

институцията: …………………

      
           

държавния архив: ………………...


                   (име и фамилия)





                   (име и фамилия)

Дата: ………………... г.




            Дата: ………………... г.








 

……………………………………..…………………………..

(наименование на държавния архив)

……………………………………………………………………………..

(наименование на фонда)

1. …………………………………………………………………………………………………………….
2. …………………………………………………………………………………………………………….
3. ………………………………………………………………………………………….............................
4. ………………………………………………………………………………………….............................
             (промени в наименованието на институцията и крайни дати на промените)

ФОНД № …..

ОПИС № …….Е

НА ЕЛЕКТРОННИ ДОКУМЕНТИ С ДЪЛГОСРОЧНО СПРАВОЧНО ЗНАЧЕНИЕ

Описът включва електронни документи от …………. г. до ………….. г.

	№ по ред
	Заглавие на електронното дело
	Крайни дати
	Брой 

електронни дела
	Срок за съхранение
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ВСИЧКО: ..…........… (………………………….……….) електронни дела.
                            

                   (цифром)                      (словом)

Постоянно действаща експертна комисия:
Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  

1……………….....…

      (……………..)

2……………….....…

     (…...…………)

Приложение № 15 към чл. 51, т. 1, буква „в”

ОДОБРЯВАМ: 






УТВЪРЖДАВАМ:
Ръководител на 






Ръководител на 

институцията: …………………

      


държавния архив: …….…………...

                         (име и фамилия)

                                                                   (име и фамилия)

Дата: ………………... г.





Дата: ………………… г.




 

………………………………………………………………..

(наименование на държавния архив)

…………………………………………………………………………..

(наименование на фонда)

1. ……………………………………………………………………………………………......................

2. …………………………………………………………………………………………………………..

3. …………………………………………………………………………………………………………..

4. …………………………………………………………………………………………………………..

                  (промени в наименованието на институцията и крайни дати на промените)

ФОНД № …..

ОПИС № ......

НА ДОКУМЕНТИ, ОПРЕДЕЛЕНИ КАТО НЕЦЕННИ

Описът включва документи от ….…..….. г. до ………….. г.

Съдържа ........ листа
	№ по ред
	Заглавие на делото
	Крайни дати
	Брой дела
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ВСИЧКО: …….….... (………………..………………………) дела.

                 (цифром)

           (словом)

Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                         (…………….)

Членове:  

1……………….....…

     (……………..)

2.........................…....

     (…...…………)

Дата: ………..………

Приложение № 15а към чл. 51, т. 1, буква „в”

ОДОБРЯВАМ: 






УТВЪРЖДАВАМ:
Ръководител на 






Ръководител на

институцията: …………………

      
            
държавния архив: …………………


                   (име и фамилия)





                   (име и фамилия)

Дата: ………………... г.





Дата: ………………... г.







…………………………………….…….………………………..

(наименование на държавния архив)

………………………………………………………………………………..

(наименование на фонда)

1. ……………………………………………………………………………………………………………
2. ……………………………………………………………………………………………………………
3. ……………………………………………………………………………………………………………
4. ……………………………………………………………………………………………………………
(промени в наименованието на институцията и крайни дати на промените)

ФОНД № …..

ОПИС № ......Е

НА ЕЛЕКТРОННИ ДОКУМЕНТИ, ОПРЕДЕЛЕНИ КАТО НЕЦЕННИ

Описът включва електронни документи от ……..….. г. до ………….. г.

	№ по ред
	Заглавие на електронното дело/електронния документ
	Крайни дати
	Брой електронни дела/електронни документи
	Забележка

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ВСИЧКО: …..…….... (…………….……..……….…………) електронни дела/електронни документи.


                (цифром)

        (словом)

Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  

1……………….....…

      (……………..)

2……………….....…

      (…...…………)

Приложение № 16 към чл. 51, т. 2

ОДОБРЯВАМ: 






УТВЪРЖДАВАМ:
Ръководител на 






Ръководител на

институцията: …………………

      
            
държавния архив: …………………


                   (име и фамилия)





                   (име и фамилия)

Дата: ………………... г.





Дата: ………………... г.







…………………………………….…….………………………..

(наименование на държавния архив)

………………………………………………………………………………..

(наименование на фонда)

1. ……………………………………………………………………………………………………………
2. ……………………………………………………………………………………………………………
3. ……………………………………………………………………………………………………………
4. ……………………………………………………………………………………………………………
(промени в наименованието на институцията и крайни дати на промените)

ФОНД № …..

ИНВЕНТАРЕН ОПИС № …..К

НА ПРОЕКТИ НА ИЗДЕЛИЯ ЗА ПОСТОЯННО ЗАПАЗВАНЕ

Описът включва документи от ……..….. г. до ..……..… г.

Съдържа ……… листа
	№ на  а.е.
	Озна- чение
	Индекс по класификацион-ната схема
	Заглавие на архивната единица
	Стадий
	Година на създаване
	Брой листа
	Институция-автор
	Забележка

	
	
	
	
	
	
	текстови
	графични
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


РЕКАПИТУЛАЦИЯ: ….………. (……………………………….) архивни единици.
 

                     (цифром)
         (словом)

Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  
1.……………….....…

      (……………..)
2……………….....…
      (…...…………)

Приложение № 16а към чл. 51, т. 2

ОДОБРЯВАМ: 






УТВЪРЖДАВАМ:
Ръководител на 






Ръководител на

институцията: …………………

      
            
държавния архив: …………………


                   (име и фамилия)





                   (име и фамилия)

Дата: ………………... г.





Дата: ………………... г.







…………………………………….…….………………………..

(наименование на държавния архив)

………………………………………………………………………………..

(наименование на фонда)

1. ……………………………………………………………………………………………………………
2. ……………………………………………………………………………………………………………
3. ……………………………………………………………………………………………………………
4. ……………………………………………………………………………………………………………
(промени в наименованието на институцията и крайни дати на промените)

ФОНД № …..

ИНВЕНТАРЕН ОПИС № …..КЕ

НА ПРОЕКТИ НА ИЗДЕЛИЯ ЗА ПОСТОЯННО ЗАПАЗВАНЕ

Описът включва електронни документи от ….…..….. г. до ……….… г.
	№ на  а.е.
	Озна- чение
	Индекс по класификацион-ната схема
	Заглавие на архивната единица
	Стадий
	Година на създаване
	Брой електронни документи
	Институция-автор
	Забележка

	
	
	
	
	
	
	текстови
	графични
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


РЕКАПИТУЛАЦИЯ: ……….…. (……….………….…………….) архивни единици.
 

                     (цифром)
        (словом)

Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  
1.……………….....…

       (……………..)
2.……………….....…
(…...…………)
Приложение № 17 към чл. 51, т. 2

ОДОБРЯВАМ: 






УТВЪРЖДАВАМ:
Ръководител на 






Ръководител на

институцията: …………………

      
            
държавния архив: …………………


                   (име и фамилия)





                   (име и фамилия)

Дата: ………………... г.





Дата: ………………... г.







…………………………………….…….………………………..

(наименование на държавния архив)

………………………………………………………………………………..

(наименование на фонда)

1. …………………………………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………………………………….

3. …………………………………………………………………………………………………………….

4. …………………………………………………………………………………………………………….

(промени в наименованието на институцията и крайни дати на промените)

ФОНД № …..

ИНВЕНТАРЕН ОПИС № …..Н

НА ОТЧЕТИ ПО ТЕМИ ЗА ПОСТОЯННО ЗАПАЗВАНЕ

Описът включва документи от ……..….. г. до ………… г.
Съдържа ……… листа

	№ на  а.е.
	Шифър
	Индекс по класификацион-ната схема
	Заглавие на архивната единица
	Автор на разработ-ката
	Година на създаване
	Брой листа
	Институция-автор
	Забележка

	
	
	
	
	
	
	текстови
	графични
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


РЕКАПИТУЛАЦИЯ: …….……. (………………….…………….) архивни единици.
 

     (цифром)
                (словом)
Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  
1.……………….....…

      (……………..)
2.……………….....…
     (…...…………)
Приложение № 17а към чл. 51, т. 2

ОДОБРЯВАМ:






УТВЪРЖДАВАМ:

Ръководител на






Ръководител на 

институцията: ………………… 




държавния архив: …………………



      (име и фамилия)                                   
                                           (име и фамилия)
Дата: …………………… г.




Дата: ………………….. г.
………………………………..……………….………………

(наименование на държавния архив)

………………………………………………………………………………

(наименование на фонда)

1. …………………………………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………………………………….

3. …………………………………………………………………………………………………………….

4. …………………………………………………………………………………………………………….

                      (промени в наименованието на институцията и крайни дати на промените)

ФОНД № …..

ИНВЕНТАРЕН ОПИС № …..НЕ

НА ОТЧЕТИ ПО ТЕМИ ЗА ПОСТОЯННО ЗАПАЗВАНЕ
Описът включва eлектронни документи от ….….…... г. до ..….….… г.

	№ на  а.е.
	Шифър
	Индекс по класификацион-ната схема
	Заглавие на архивната единица
	Автор на разработ-ката
	Година на създаване
	Брой електронни документи
	Институция-автор
	Забележка

	
	
	
	
	
	
	текстови
	графични
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


РЕКАПИТУЛАЦИЯ: …….……. (………..……………………….) архивни единици.
 

     (цифром)
               (словом)
Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  
1.……………….....…

      (……………..)
2.……………….....…
      (…...…………)

Приложение № 18 към чл. 51, т. 2

ОДОБРЯВАМ:






УТВЪРЖДАВАМ:

Ръководител на






Ръководител на 

институцията: ………………… 




държавния архив: …………………



      (име и фамилия)                                   
                                           (име и фамилия)
Дата: …………………… г.




Дата: ………………….. г.
………………………………..……………….………………

(наименование на държавния архив)

………………………………………………………………………………

(наименование на фонда)

1. …………………………………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………………………………….

3. …………………………………………………………………………………………………………….

4. …………………………………………………………………………………………………………….

                      (промени в наименованието на институцията и крайни дати на промените)

ФОНД № …..
ИНВЕНТАРЕН ОПИС № …..П

НА ПРОЕКТИ НА ОБЕКТИ ЗА ПОСТОЯННО ЗАПАЗВАНЕ

Описът включва документи от ……..….. г. до ..….….… г.

Съдържа ……… листа

	№

на  а.е.
	Шифър/

Означе-ние
	Индекс по класификацион-ната схема
	Заглавие на архивната единица
	Фаза
	Част
	Година на създаване
	Брой листа
	Институция-автор
	Забележка

	
	
	
	
	
	
	
	текстови
	графични
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


РЕКАПИТУЛАЦИЯ: ….………. (……….…..…………………….) архивни единици.
 

                   (цифром)
                 (словом)

Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  

1.……………….....…

      (……………..)
2.……………….....…

     (…...…………)
Приложение № 18а към чл. 51, т. 2

ОДОБРЯВАМ:






УТВЪРЖДАВАМ:

Ръководител на






Ръководител на 

институцията: ………………… 




държавния архив: …………………



      (име и фамилия)                                   
                                           (име и фамилия)
Дата: …………………… г.




Дата: ………………….. г.
………………………………..……………….………………

(наименование на държавния архив)

………………………………………………………………………………

(наименование на фонда)

1. …………………………………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………………………………….

3. …………………………………………………………………………………………………………….

4. …………………………………………………………………………………………………………….

       
             (промени в наименованието на институцията и крайни дати на промените)

ФОНД № …..
ИНВЕНТАРЕН ОПИС № …..ПЕ

НА ПРОЕКТИ НА ОБЕКТИ ЗА ПОСТОЯННО ЗАПАЗВАНЕ

Описът включва eлектронни документи от ……..….. г. до ..……..… г.

	№

на  а.е.
	Шифър/

Означе-ние
	Индекс по класификацион-ната схема
	Заглавие на архивната единица
	Фаза
	Част
	Година на създаване
	Брой електронни документи
	Институция-автор
	Забележка

	
	
	
	
	
	
	
	текстови
	графични
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


РЕКАПИТУЛАЦИЯ: ……….…. (………..……………………….) архивни единици.
 

                     (цифром)
         (словом)

Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  

1.……………….....…

      (……………..)
2.……………….....…
     (…...…………)

Приложение № 19 към чл. 51, т. 2

ОДОБРЯВАМ:






УТВЪРЖДАВАМ:

Ръководител на






Ръководител на 

институцията: ………………… 



държавния архив: …………………



        (име и фамилия)                                                                               (име и фамилия)
Дата: …………………… г.




Дата: ………………….. г.
…………………………….……….….………………………

(наименование на държавния архив)
………………………………….………………………………………………

(наименование на фонда)

1. …………………………………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………………………………….

3. …………………………………………………………………………………………………………….

4. …………………………………………………………………………………………………………….

  (промени в наименованието на институцията и крайни дати на промените)
ФОНД № …..

ИНВЕНТАРЕН ОПИС № …..Т

НА ТЕХНОЛОГИЧНИ РАЗРАБОТКИ ЗА ПОСТОЯННО ЗАПАЗВАНЕ

Описът включва документи от ………….. г. до …….…… г.
Съдържа ……… листа

	№   на а.е.
	Озна- чение
	Индекс по класификацион-ната схема
	Заглавие на архивната единица
	Стадий
	Година на създаване
	Брой листа
	Институция-автор
	Забележка

	
	
	
	
	
	
	текстови
	графични
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


РЕКАПИТУЛАЦИЯ: …….……. (……..………………………….) архивни единици.
 

                              (цифром)
                 (словом)

Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  

1.……………….....…

      (……………..)
2.……………….....…
     (…...…………)

Приложение № 19а към чл. 51, т. 2

ОДОБРЯВАМ:






УТВЪРЖДАВАМ:

Ръководител на






Ръководител на 

институцията: ………………… 



държавния архив: …………………



        (име и фамилия)                                                                               (име и фамилия)
Дата: …………………… г.




Дата: ………………….. г.
…………………………….……….….………………………

(наименование на държавния архив)
………………………………………………………………………………

(наименование на фонда)

1. …………………………………………………………………………………………………………….

2. …………………………………………………………………………………………………………….

3. …………………………………………………………………………………………………………….

4. …………………………………………………………………………………………………………….

 (промени в наименованието на институцията и крайни дати на промените)

ФОНД № …..

ИНВЕНТАРЕН ОПИС № …..ТЕ

НА ТЕХНОЛОГИЧНИ РАЗРАБОТКИ ЗА ПОСТОЯННО ЗАПАЗВАНЕ

Описът включва eлектронни документи от ……..….. г. до …....…… г.

	№   на а.е.
	Озна- чение
	Индекс по класификацион-ната схема
	Заглавие на архивната единица
	Стадий
	Година на създаване
	Брой електронни документи
	Институция-автор
	Забележка

	
	
	
	
	
	
	текстови
	графични
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


РЕКАПИТУЛАЦИЯ: ……….…. (………..……………………….) архивни единици.
 

                              (цифром)
                 (словом)

Постоянно действаща експертна комисия:

Председател: …………..…….....

                           (…………….)

Членове:  

1.……………….....…

      (……………..)
2.……………….....…
     (…...…………)
Приложение № 20 към чл. 65, ал. 1

…………………………………………………………………………………………………………………

наименование на държавния архив

Р А З П И С К А

за приемане и предаване на архивни документи  

Днес, ………………… подписаният ………………………………………………………………………...

           (дата)





       (име и фамилия)     

на длъжност ………………………………………..……… приех от ………………………………………
…………………………………………………………… на длъжност …………………………………….. 



           (име и фамилия)
в …………………………………………………...……………………………….... архивни документи на 



    (наименование и местонахождение на институцията)

…………………………………………………………………………………………………………………,





         (наименование на фонда)

състоящи се от ….……… (………..…….…………………….…..) броя архивни единици/папки по

 

         (цифром)
                (словом)

фонд № ……………….., опис № ………………, ………….. л.м.

…………………………………



                         …………………………………         (подпис на лицето, приело





  (подпис на лицето, предало архивни документи, печат)




              архивни документи, печат)



